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ROZDZIAt | — INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.
1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

INFORMACIJE WSTEPNE
Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznann Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000012483, NIP: 777-00-20-640; REGON:
630139960, o kapitale zaktadowym 441 442 578,00 zt — w catosci wptacony

w imieniu i na rzecz ktorej dziata:

ENEA Centrum Sp. z 0.0., ul. Gérecka 1, 60 - 201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznann-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS nr 0000477231, NIP 7770002843, numer statystyczny (REGON)
630770227 kapitat zaktadowy: 103.929.000,00 PLN

Numer postepowania:

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1100/AWO00/ZP/KZ/2020/00000122878

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajagcym powinni powotywad sie na ten znak.

Wydawanie Warunkéw Zamodwienia:
Wszelkie informacje dotyczagce postepowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
https://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa .

Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwotywac zebrania
Wykonawcéw.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze.

Ztozenie Oferty jest rownoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zamédwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawca moze zwrdcic sie z wnioskiem do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Warunkéw Zaméwienia. W tym
celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami Wykonawcy (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zamdwienia).
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
whiosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wptynat do Zamawiajgcego nie pdznej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, na adresy e-mail: marek.stachowiak@enea.pl oraz

mikolaj.gorecki@enea.pl (konieczne jest wystanie korespondencji na oba wymienione wyzej adresy)

Tres¢ zapytan bez ujawniania zrodta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j :
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa. W przypadku wptywu pytan ze strony Wykonawcy po

uptywie terminu, w ktorym Zamawiajgcy ma obowigzek udzieli¢ odpowiedzi, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania ofert zmodyfikowaé tres¢ Warunkow
Zamodwienia. Zmiana moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, a takze warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu
oceny ich spetnienia.

Zamawiajgcy moze rowniez przedtuzy¢ termin sktadania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci Warunkéw Zamaodwienia. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie dokumentacji postepowania.
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, zapytania
do tresci Warunkdéw Zamowienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w ofercie dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza
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1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

3.2.
3.3.

mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazagda¢ uzupetnienia
oferty o ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.
W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, przy czym:
a) oferty, zatgczniki do oferty, wyjasnienia/uzupetnienia tresci oferty, o$wiadczenie o przedtuzeniu terminu
zwigzania ofertg oraz protokét z negocjacji sktadane sg w formie elektronicznej — co oznacza, ze Wykonawca

podpisuje je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

b) inna korespondencja prowadzona jest za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej,
c) wszelkie informacje przekazane lub pozyskane w innej formie, niz okreslonej w lit. a) oraz b) powyzej pozostaja
bez wptywu na postepowanie,

d) jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty, informacje, zawiadomienia za pomocg poczty
elektronicznej, kazda ze stron zgda niezwtocznego potwierdzenia drugiej stronie faktu ich otrzymania.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytanie oraz inne dokumenty i informacje uwaza sie za ztozone
W wyznaczonym terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu wyznaczonego przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcdw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé¢ i obiektywizm.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

Pan Marek Stachowiak

e-mail: marek.stachowiak@enea.pl

tel. +48 667 112 843

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupdéw

Biuro Udzielania Zamoéwien
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 7.00 — 14.00

Pan Mikotaj Gérecki

e-mail: mikolaj.gorecki@enea.pl

tel. +48 887 566 028

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zamoéwien
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 9.00 — 15.00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien

publicznych.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi u
Zamawiajgcego, w oparciu o niniejsze Warunki Zamodwienia (zwane dalej rowniez , WZ").

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarn employer brandingowych
Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamdwienia ,,Szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamdwienia”.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej odrzucenie.
Nie dopuszcza sie skfadania:

- ofert czesciowych,

-réownowaznych,

- wariantowych.
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3.4.

3.5.

Ztozona oferta musi doktadnie odpowiadaé Szczegdétowemu Opisowi Przedmiotu Zamdwienia zawartemu w Rozdziale
Il Warunkéw Zamodwienia i zosta¢ przedstawiona zgodnie z formularzem oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Warunkéw Zaméwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza wykonania zamédwienia z udziatem podwykonawcdéw na zasadach opisanych w Projekcie
Umowy Ramowej stanowigcym Zatacznik nr 11 do Warunkéw Zaméwienia. Wykonawca odpowiada za dziafania
podwykonawcéw w petnym zakresie jak za swoje wiasne dziatania.

Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania z ustug objetych Umowag Ramowg, ani nie
deklaruje przewidywanej wartosci ustug w okresie obowigzywania Umowy Ramowej. W szczegdlnosci Zamawiajacy
nie jest zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty tgcznego wynagrodzenia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia zostat okreslony na 24 (dwadziescia cztery) miesigce od dnia zawarcia Umowy Ramowe;j

lub do wyczerpania maksymalnego tacznego wynagrodzenia wskazanego w Umowie Ramowej, w zaleznosci od tego,
ktore z wymienionych zdarzen nastgpi pierwsze.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie warunki dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

5.1.2. posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnym do wykonania Zamdwienia; Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek,
jesli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, w tym okresie) nalezycie wykonat*:

- ustuge stworzenia strony internetowej prezentujgcej firme/podmiot (tematyka oraz ilo$¢ podstron nie ma
znaczenia);

oraz

- ustuge produkcji z post produkcjg nagrania audio-wideo dla firmy (tematyka i dtugos$¢ filmu nie ma
znaczenia);

oraz

- ustuge opracowania graficznego: plakatu oraz ulotki/broszury dla firmy (tematyka nie ma znaczenia).

*ustuga musi byc¢ zrealizowana (zakoriczona) do dnia sktadania oferty.

UWAGA: Zamawiajgcy na potwierdzenie spetnienia w/w warunku udzialu w postepowaniu dopuszcza
przedstawienie projektu zrealizowanego dla tego samego Klienta obejmujgcego swoim zakresem

wiecej niz jedng z w/w ustug.

Wykonawcy na potwierdzenie nalezytego wykonania w/w ustug zobowigzani sa do przedtozenia wraz z

ofertg dokumentéw poswiadczajgcych ich nalezyte wykonanie (referencji, protokotéw odbioru prac lub
innych dokumentoéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie uznaje
referencji wlasnych tj. wystawionych przez Wykonawce lub podmiot z nim powigzany osobowo lub
kapitatowo) oraz faktur potwierdzajgcych zaptate wynagrodzenia; dokumenty powinny by¢ oznaczone w
taki sposdb, aby nie byto watpliwosci, ktorych ustug wykazanych przez Wykonawce dotyczg;

b) Wykaze (Zatacznik nr 5A do Warunkéw Zamoéwienia), ze dysponuje Specjalistg w postaci:
i. Grafika, ktéry spetnia nastepujgcy warunek: posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie (w ciggu
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) w tworzeniu grafik komputerowych, broszur lub
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

plakatéw, przy czym lata doswiadczenia podlegajg zsumowaniu réwniez w przypadku pracy dla réznych
podmiotéw (Zamawiajacy nie wymaga w/w 3-letniego doswiadczenie w pracy dla jednego podmiotu),

oraz

ii. Menedzera lub producenta projektéw audio-wizualnych, ktory spetnia nastepujgcy warunek: posiada
co najmniej trzyletnie doswiadczenie (w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert) w
produkcji projektéw audio-wizualnych, przy czym lata doswiadczenia podlegajg zsumowaniu réwniez w
przypadku pracy dla réznych podmiotow (Zamawiajgcy nie wymaga w/w 3-letniego doswiadczenie w
pracy dla jednego podmiotu),

UWAGA: Zamawiajacy uzna za spetniony w/w warunek, réwniez w sytuacji faczenia przez jedng i te sama
osobe obydwu ww. funkgji.

Wykonawca musi wykazaé spetnianie ww. warunkéw na dzien skfadania ofert na podstawie przedtozonych oswiadczen
i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 6.1. — 6.2 WZ.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na zasadzie ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w pkt 6.1. — 6.2. WZ.

Zamawiajacy dopuszcza postugiwania sie zasobami podmiotow trzecich w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu .

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, e realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamdwienia (Zatacznik nr 10 do Warunkéw Zaméwienia) .

Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotéw w petnym zakresie jak za swoje wtasne dziatania.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zgda przedstawienia nastepujgcych

os$wiadczen i dokumentow:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw Zamodwienia
(zatacznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

b) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2
do Warunkéw Zamdwienia),

c) upowaznienia do podpisania oferty i zatgcznikdw do niej, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce, (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zaméwienia),

d) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zaméwienia),

e) wypetnionyi podpisany wykaz zrealizowanych Ustug (Zatacznik 5 do Warunkéw Zamoéwienia) wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych Ustug (referencje, protokdét odbioru prac lub inne dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy nie uznaje referencji wtasnych tj.
wystawionych przez Wykonawce lub podmiot z nim powigzany osobowo lub kapitatowo oraz faktur
potwierdzajgcych zaptate wynagrodzenia; dokumenty powinny byé oznaczone w taki sposéb, aby nie byto
watpliwosci, ktorych ustug wykazanych przez Wykonawce dotyczg);

f)  wypetniony i podpisany wykaz Specjalistow Wykonawcy (Zatgcznik nr 5A do Warunkéw Zamoéwienia) wraz z
oswiadczeniem Wykonawcy, ze w wypadku wyboru oferty tego Wykonawcy, na dzien podpisania umowy
bedzie on posiadat Zespot Specjalistow, zgodnie z przedstawionym wykazem;

g) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z Informacjg o Administratorze Danych Osobowych
(zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamoéwienia),

h) podpisane oswiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitatowej (Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zamadwienia);

1 Zatgcznik nr 10 do Warunkéw Zamowienia — Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw,
musi by¢ wypetniony przez podmiot, oddajacy zasoby do dyspozycji Wykonawcy.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

8.2.

i) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu minimalnych wymagan w zakresie stosowanych zabezpieczen
technicznych i organizacyjnych dotyczacych ochrony danych osobowych oséb fizycznych (Zatacznik nr 9 do
Warunkéw Zamoéwienia),

j) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw — jesli dotyczy
(zatacznik nr 10 do Warunkéw Zamdwienia),

k) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert w
tym postepowaniu:

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej -
Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl);

e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku
pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 6.1. lit. k) Warunkéw Zamédwienia - sktada odpowiedni dokument wystawiony
przez wiasciwe organy administracyjne lub sagdowe lub oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sadowym lub administracyjnym kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument winien by¢é wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6.2 Warunkéw Zamowienia, sktada sie w formie oryginatu lub kopii. Dokumenty
lub oswiadczenie, o ktérych mowa w pkt 6.2 Warunkdw Zamdwienia sporzadzone w jezyku obcym, skfada sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1. oraz 6.2. Warunkdéw Zamodwienia nalezy ztozy¢ w formie
dokumentu elektronicznego. W przypadku dokumentéw lub oswiadczen, ktére nie zostaty oryginalnie sporzgdzone w
postaci dokumentu elektronicznego, nalezy je ztozy¢ w elektronicznej kopii dokumentu (skan) opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektroniczny lub profilem zaufany ePUAP. Ztozenie takiego podpisu jest rownoznaczne z
poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia za zgodnos$é z oryginatem. Zamawiajacy zastrzega,
iz:

a) formularz oferty (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamoéwienia) winien by¢ bezwzglednie ztozony w oryginale
(tj. kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP),

b) dokument petnomocnictwa winien by¢ bezwzglednie ztozony w oryginale (tj. kwalifikowany podpis
elektroniczny Mocodawcy) lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem (tj. kwalifikowany
podpis elektroniczny notariusza).

Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy
wykazaé¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktére do uptywu nowego terminu traca
waznos¢, winny zostac uaktualnione przed uptywem terminu sktadania ofert.

WADIUM
W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajacy wymaga

ztozenia dokumentdow zgodnie z zatgczonymi wzorami dokumentow (z wyjatkiem Zatacznika nr 3 do Warunkéow
Zamowienia), jesli takie udostepniono.

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba Zze obowigzek taki wynika
z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystgpienia w ofercie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2019
r., poz. 1010 z pdzn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do ich ujawnienia, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazat, ze stanowig one tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostac¢ ztozone w
osobnym pliku wraz z oznaczeniem ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku i opatrzone hastem — zgodnie z pkt 8.6. Warunkéw
ZamoOwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty oznaczone i ztozone w wymagany sposdb. Brak stosownego zastrzezenia bedzie
traktowany jako jednoznaczny ze zgoda na ujawnienie catosci przekazanych informacji. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty oznaczone i
ztozone w wymagany sposdb.
Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Oferta nie moze zawiera¢ elementéw charakterystycznych dla trybu $ledzenia zmian, tj. komentarzy, poprawek,
przekreslen, powtdrzen i innych. Wszelkie niezaakceptowane przez Wykonawce zmiany nie bedg uwzgledniane.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert:
a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada oswiadczenie w formie elektronicznej na adresy email:
marek.stachowiak@enea.pl oraz mikolaj.gorecki@enea.pl ze oferte swa wycofuje, z dopiskiem ,, Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada oswiadczenie w formie elektronicznej na adresy email:
marek.stachowiak@enea.pl oraz mikolaj.gorecki@enea.pl , iz oferte swa zmienia, okreslajgc zakres i rodzaj tych

zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych
dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zatgcza do oswiadczenia. Powyzsze oswiadczenie i ewentualne
dokumenty nalezy przekazac z dopiskiem ,,Zmiany”.
Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej,
dostarczajac jg na adresy email: marek.stachowiak@enea.pl oraz mikolaj.gorecki@enea.pl.

Oferta skfadana w formie elektronicznej musi zosta¢ zaszyfrowana, tzn. opatrzona hastem dostepowym
uniemozliwiajacym otwarcie plikow bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca moze postuzyé sie narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument.

WAZNE! Hasto dostepu do pliku ze zloiong oferta, Wykonawca przesyla Zamawiajagcemu na adresy email
marek.stachowiak@enea.pl oraz mikolaj.gorecki@enea.pl PO UPLYWIE TERMINU SKEADANIA OFERT WSKAZANYM
W PKT 11.1.WZ, JEDNAK NIE POZNIEJ NIZ W CIAGU 2 GODZIN OD UPLtYWU TEGO TERMINU. Wiadomos¢, o ktérej
mowa w zdaniu poprzednim moze zawierac, rowniez inne informacje niezbedne dla prawidtowego dostepu do

dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania
danych.

UWAGA! PRZEStANIE HAStA DOSTEPU W TERMINIE INNYM NIZ WSKAZANY POWYZEJ, SPOWODUJE ODRZUCENIE
OFERTY JAKO NIEODPOWIADAJACEJ WYMAGANIOM OKRESLONYM W WARUNKACH ZAMOWIENIA.

W tresci wiadomosci z przestang ofertg oraz w odrebnej wiadomosci z hastem do oferty nalezy wskazac oznaczenie i

nazwe postepowania, ktdrego powyzsze dotyczg oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajace na
prawidtowg identyfikacje Wykonawcy oraz postepowania.

Rozmiar dokumentu podpisanego profilem zaufanym nie moze przekroczy¢ 10 MB.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych w jednej wiadomosci email to 20 MB. Zamawiajacy dopuszcza przestanie
oferty w kilku wiadomosciach email, co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez Wykonawce w tresci tych wiadomosci.
Oferta musi zosta¢ ztozona w formie nieedytowalnej.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofaé jej po uptywie terminu do sktadania ofert.

OFERTY WSPOLNE
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg

zarejestrowang w CEIDG w formie spdtek cywilnych, ktére traktowane sg przez Zamawiajgcego jako jeden podmiot.
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10. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.

10.2. Cena powinna by¢ skonstruowana w sposob podany w formularzu oferty. Podana cena jest obowigzujgca w catym
okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

10.3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

10.4. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

11. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ wformie elektronicznej na adresy e-mail: marek.stachowiak@enea.pl oraz
mikolaj.gorecki@enea.pl w terminie do dnia :

12 kwietnia 2021r. do godz. 09.30
Hasto dostepu do pliku ze zloiong ofert3, Wykonawca przesyta Zamawiajagcemu na adresy email
marek.stachowiak@enea.pl oraz mikolaj.gorecki@enea.pl po uptywie terminu sktadania ofert, jednak nie pézniej niz
w ciggu 2 godzin od uptywu tego terminu, tj. 12 kwietnia 2021 r. miedzy godzing 09:30., a godzing 11:30
UWAGA! PRZEStANIE HAStA DOSTEPU W TERMINIE INNYM NIZ WSKAZANY POWYZEJ, SPOWODUJE ODRZUCENIE
OFERTY JAKO NIEODPOWIADAJACEJ WYMAGANIOM OKRESLONYM W WARUNKACH ZAMOWIENIA.

11.2. Oferte uwaia sie za ztozong w momencie dostarczenia wiadomo$ci zawierajacej oferte na serwer pocztowy
Zamawiajacego.

11.3. Oferty zfozone po terminie zostang odrzucone.

11.4. Utrzymywanie dobrej reputacji serwerdw pocztowych wykorzystywanych przez Wykonawce do przesytania
korespondencji elektronicznej z Zamawiajgcym, lezy po stronie ustugodawcy poczty elektronicznej / dziatu IT
Wykonawcy. Zamawiajgcy weryfikuje kondycje serwerdw pocztowych poprzez portal
https://mxtoolbox.com/emailhealth
Zamawiajgcy informuje, ze jezeli serwer pocztowy Wykonawcy nie zostanie pozytywnie zweryfikowany,
oferta/korespondencja nie dotrze do Zamawiajgcego.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z zastrzezeniem
zdania nastepnego. Zamawiajacy moze jednokrotnie, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga kryterium
1. tACZNA CENA OFERTY NETTO 100 %

Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie tgcznej ceny netto
oferty z oferty najtanszej z ofert przez tgczng cene netto oferty badanej.

taczna cena oferty netto z oferty najtanszej
x 100% *100 pkt

taczna cena oferty netto z oferty badanej
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13.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw w ww. kryterium.

13.3. Punktacja bedzie liczona z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

13.4. Jesli nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

14.
14.1

14.2.

14.3.

14.4
14.5

14.6.

14.7.

14.8.

bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia dodatkowych ofert cenowych w
wyznaczonym przez niego terminie.

OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Po otwarciu ofert, Zamawiajacy, dokonuje weryfikacji spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez wszystkich
Wykonawcdw, dokonuje oceny ofert ztozonych przez Wykonawcow niepodlegajgcych wykluczeniu z postepowania, a
takze wzywa Wykonawcédw do uzupetnienia lub wyjasnienia, w wyznaczonym terminie dokumentéw, oswiadczen lub
petnomocnictw wymaganych przez Zamawiajgcego w Warunkach Zaméwienia dotyczacych spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania oraz wyjasnienia tresci oferty oraz
dokumentoéw dotyczacych przedmiotu zamoéwienia wptywajgcych na ocene oferty, chyba, ze — mimo ich uzupetnienia
— oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Dokumenty uzupetnione na wezwanie o ktéorym mowa w pkt 14.1., powinny potwierdza¢ stan faktyczny, aktualny na
dzien sktadania ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a. oczywiste omytki pisarskie,
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
Oferty.
Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, o tym fakcie.
Jezeli cena wskazana w ofercie wydaje sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.
Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje warunkéw realizacji zamdwienia z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Negocjacjom podlegac bedzie tylko i wytacznie cena netto oferty (ktdra nie moze by¢
Wwyzsza niz cena netto oferty pierwotnej). Negocjacje nie mogg dotyczy¢ postanowien projektu Umowy Ramowej w
sprawie zamdwienia. Negocjacjom nie podlegajg: wielkos¢ i zakres przedmiotu zamdwienia oraz termin realizacji
zamowienia. Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji s wigzace dla Wykonawcow.
Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje indywidualne (tj. odrebnie z kazdym Wykonawcg) o ktérych mowa w pkt. 14.6
w formie telekonferencji, zgodnie z terminem ztozenia ofert — poczawszy od najwczesniej ztozonej, decyduje data
wplywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego, w minimum 1 rundzie negocjacyjnej, ustalenia zawarte w protokole z
negocjacji s3 wigzace dla Wykonawcow. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze zakonczenie negocjacji nie jest
rownoznaczne z wyborem oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty ztozonej przez Wykonawce.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia aukcji elektronicznej z zastosowaniem kryteriow oceny ofert
okreslonych w pkt. 13 Warunkéw Zamodwienia. Zamawiajacy zastrzega, ze zakonczenie (w tym réwniez wygranie)
aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne z wyborem oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty ztozonej przez
Wykonawce.
Dopuszczalne przegladarki internetowe:

Internet Explorer 10 i nowsze, Edge

Google Chrome

Mozilla Firefox

Opera

Pozostate wymagania techniczne:
dostep do sieci internet
obstuga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest - ajax
wtgczona obstuga JavaScript
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14.9.

14.10.

14.11.
14.12.

15.
15.1.
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)
i)
i)

zalecana szybkosc tacza internetowego powyzej 500 KB/s
zainstalowany Acrobat Reader
zainstalowane $rodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub nowszy

Zamawiajacy zastrzega, iz przed przeprowadzeniem aukcji elektronicznej poinformuje Wykonawcéw
— o danych, ktére zostang udostepnione Wykonawcom podczas aukcji elektronicznej,

— o minimalnym postgpieniu aukcji elektronicznej,

— o przebiegu procedury aukcji elektronicznej.

Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy moze zadac ztozenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia oferty,
uwzgledniajacej przebieg przeprowadzonych negocjacji (ktéra nie moze by¢ wyzsza niz Oferta pierwotna).

Tres¢ Umowy Ramowej, ktérej projekt stanowi Zatacznik nr 11 do Warunkéw Zamoéwienia, obowigzujaca w dniu
terminu sktadania ofert, nie podlega negocjacjom. Tres¢ Umowy Ramowej, ktorej projekt stanowi Zatgcznik nr 11 do
Warunkéw Zamdéwienia, moze ulec zmianie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie
wprowadzenie zapiséw techniczno-organizacyjnych zapewniajgcych sprawne wykonywanie umowy. Powyzsze nie
dotyczy postanowier umowy, w ktérych pozostawiono miejsce do uzupetnienia.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o mozliwosci sktadania propozycji modyfikacji projektu Umowy Ramowej
zgodnie z pkt. 1.9. Warunkow Zamdwienia.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego Oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
Oferty, o wyniku postepowania.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujgcych przypadkach:

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym orzeczeniem
sadu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg zamodwienia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu, nie wykonujgc
zaméwienia lub wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktdére
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert wypowiedziat Zamawiajgcemu umowe w sprawie
zamdwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sita wyzsza;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert odmaowit zawarcia umowy w sprawie zamowienia po
wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukitadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe;

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tego Wykonawcy w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

gdy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu;

naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik postepowania;

nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
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15.2.

15.3.

16.
16.1.

16.2.

17.
17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

18.
18.1.

19.
19.1.

Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega badaniu
i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajacy niezwiocznie poinformuje o wykluczeniu wraz z podaniem
uzasadnienia.

ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach gdy:

a. nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamoéwienia;

b. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

Cc. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia a Wykonawca nie przedstawit w
wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajgcych, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny;

d. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub niezaproszonego do sktadania

ofert;

narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

Sw oo

wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy, jezeli zazgdano jego wniesienia;
i.  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej
mowa pkt 14.3. lit. c WZ.
Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona w postepowaniu o udzielnie
zamdwienia, o odrzuceniu oferty wraz z podaniem uzasadnienia

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie uniewaznia sie w przypadku gdy:

a. nie ztozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b. cena najkorzystniejszej oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej, przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c. Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej oferty;
wystgpity inne istotne okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania lub realizacja zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego;

e. W trakcie postepowania nastgpito istotne naruszenie przepisow Regulaminu, ktére miato wptyw na wynik
postepowania;

f.  wystgpity inne uzasadnione przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty w postepowaniu, podajgc uzasadnienie przestanek uniewaznienia postepowania.

Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie kreuje po jego stronie zadnych roszczen w stosunku
do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci roszczen o zawarcie umowy lub roszczen odszkodowawczych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé rozstrzygniecia postepowania rowniez w przypadku zfozenia jednej wainej
oferty.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

ZAWARCIE UMOWY
Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta Umowa Ramowa w formie

pisemnej lub w formie elektronicznej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony mogg zawrzec
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19.2.

19.3.

19.4.

umowe po uptywie terminu zwigzania oferta, o ile wyraza na to zgode. Projekt Umowy Ramowej stanowi Zatgcznik
nr 11 do Warunkéw Zamdwienia.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) bedzie uchylat sie od zawarcia Umowy Ramowe]j w sprawie zamowienia lub

b) przedstawit nieprawdziwe dane,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Jezeli w zwigzku z zaistnieniem przestanek, o ktérych mowa w pkt 19.2., Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe
Ramowag z kolejnym Wykonawca, stosuje sie w tym wzgledzie odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy Ramowej
z Wykonawcami, ktérych oferty zostaty uznane za najkorzystniejsze.

Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich $wiadczen objetych Umowa
Ramowg, ani nie deklaruje przewidywanej wartosci S$wiadczen w okresie obowigzywania Umowy Ramowe;j.
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Rozdziat Il - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatari employer brandingowych

PRZEDMIOT UMOWY RAMOWE)
1. Przedmiotem Umowy Ramowej jest wspieranie Zamawiajgcego przez Wykonawce w zakresie realizowanych przez

ENEAS.A. dziatarh employer brandingowych poprzez wykonanie prac wymienionych i wycenionych w ofercie katalogowej

stanowigcej Zatacznik nr 2 do Umowy Ramowej oraz innych prac nie wymienionych w ww. ofercie katalogowej, lecz

wycenionych przez Wykonawce na podstawie przedstawionego przez Zamawiajgcego projektu zlecenia.

2. Prace, o ktérych mowa w pkt.1 bedg polegaty m.in. na :

Przygotowaniu koncepcji, organizacji i wsparciu w realizacji eventow skierowanych do potencjalnych pracownikéw
Grupy Enea: ucznidw, studentdéw, absolwentéw, fachowcéw, specjalistéw, menedzeréw oraz obecnych
pracownikéw i tych odchodzacych na emerytury.

Przygotowaniu koncepcji, organizacji i wsparciu Zamawiajacego w realizacji akcji promujgcych pracodawce
(skierowanych do wyzej wymienionych grup), m.in. kampanii rekrutacyjnych, onboardingu, outplacementu,
jubileuszy.

Opracowaniu koncepcji, produkcji oraz post produkcji materiatéw audio-wideo (wideorelacji z wydarzen
firmowych, filméw z wypowiedziami pracownikdw) oraz fotorelacji i sesji zdjeciowych na zlecenie Zamawiajgcego.
Stworzeniu responsywnej strony internetowej.

Opracowaniu koncepcji oraz realizacji projektéw graficznych.

Przeprowadzeniu badania marketingowego znajomosci marki Enea jako pracodawcy na proébie badawczej we
wskazanej grupie docelowej wraz z opracowaniem wynikéw badania.

Dostarczaniu prébnych wydrukdéw oraz préobek materiatdw na zyczenie Zamawiajgcego zwigzanych z realizacja
Umowy;

Konfekcjonowaniu, pakowaniu i dystrybucji materiatéw realizowanych w ramach zlecen, uwzgledniajac roztadunek
i wniesienie materiatéw do wskazanych przez Zamawiajgcego miejsc;

Biezgcej obstudze Zamawiajgcego (tzw. account service) obejmujgcej obstuge administracyjng zwigzang ze
Swiadczonymi na rzecz Zamawiajgcego ustugami, w szczegdlnosci: sporzadzaniu raportéw i innych dokumentéw
dotyczacych realizowanych na rzecz Zamawiajgcego zamowien; Realizacji kilku projektéw réwnolegle.
Podejmowaniu na zlecenie Zamawiajgcego pozostatych dziatan, ktdrych realizacja wptynie na skuteczng realizacje
celéw Zamawiajgcego, a ktorych mozna rozsadnie oczekiwac od dziatajgcego z nalezytg starannoscig Wykonawcy.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY RAMOWE)

1)

2)

3)

N N NN

<&

\

7)

Przygotowanie koncepcji, organizacja i wsparcie w realizacji eventéw skierowanych do potencjalnych
pracownikéw: uczniéw, studentow, absolwentéw, fachowcow, specjalistow, menedzeréw oraz obecnych
pracownikéw i tych odchodzacych na emerytury (przyktadowe eventy: targi pracy, targi edukacyjne, konferencje
biznesowe, naukowe i eksperckie, gale i uroczystosci okolicznosciowe etc.), w tym - w zaleznosci od charakteru
organizowanego wydarzenia i przyjetych zatozen - m.in. poprzez:

ustawienie stoiska firmowego na eventach, tacznie z wyposazeniem technicznym, obstuga techniczng oraz
transportem stoiska z magazynu na miejsce eventu (i z powrotem);

Zaprojektowanie oraz produkcje materiatéw informacyjnych na wydarzenie, np. plakatéw, roll-up-éw; materiatéw
digital (baner reklamowy i inne materiaty graficzne).

Przygotowanie koncepcji, organizacja i wsparcie w realizacji akcji promujgcych pracodawce skierowanych do
ucznioéw, studentéw, absolwentéw, fachowcéw, specjalistow, menedzeréw oraz obecnych pracownikéw i tych
odchodzacych na emerytury m.in. kampanii rekrutacyjnych, onboardingu, outplacementu, jubileuszy w tym - w
zaleznosci od charakteru organizowanej akcji i przyjetych zatozen — m.in. poprzez:

Opracowanie koncepcji kreatywnej dziatania lub eventu dla okreslonego budzetu;
Zaprojektowanie i produkcje materiatéw promocyjnych np. plakatéw, ulotek, grafik, ogtoszen, dyplomdw,
podziekowan, gadzetéw, statuetek.

Realizacja filméw wizerunkowych na terenie Poznania (+10 km poza granicami Miasta Poznania; koszty dojazdu
wliczone w cene ustugi) (wideorelacji z wydarzen firmowych, filméw z wypowiedziami pracownikéw) oraz
fotorelacji i sesji zdjeciowych na zlecenie Zamawiajgcego, w tym - w zaleznosci od przyjetych zatozen — m.in.
poprzez:

Swiadczenie ustug w zakresie produkcji i post produkcji filméw oraz krétkich zapowiedzi tychze filmowych;
Realizacje sesji zdjeciowych na zlecenie Zamawiajgcego;

Realizacje fotorelacji/dokumentacji zdjeciowej z wydarzen employer brandingowych;

Retusz zdje¢;

Pozyskanie praw do uzycia wizerunku oséb utrwalonych w materiale wideo lub na zdjeciu;

Pozyskanie praw autorskich i licencji do wykorzystywania utworéw muzycznych w realizowanych produkcjach
filmowych.

Stworzenie responsywnej strony internetowej m.in. poprzez:

Zaplanowanie uktadu gtdéwnej strony internetowej z podstronami;

skonstruowanie strony internetowej od strony technicznej;

zamieszczenie tresci (materiatdéw pisanych, wideo, grafik) na stronie dostarczonych przez Zamawiajgcego.

Realizacja materiatow digital takich jak:
reklama dla medidw spotecznosciowych (grafika);
banner na strone internetowa.

Przeprowadzenie badania marketingowego znajomosci marki Enea jako pracodawcy na prébie badawczej we
wskazanej grupie docelowej wraz opracowaniem wynikéw badania w tym - w zaleznosci od przyjetych zatozen —
m.in. poprzez:

Przygotowanie metodyczne i merytoryczne materiatéw do badania;

Przeprowadzenie badania marketingowego na prdbie badawczej do 100 osdb we wskazanej grupie docelowej
(szkofa, rodzice ucznidéw danej szkoty, spotecznosc lokalna);

Opracowanie wynikéw badania.

Realizacja prac zwigzanych z realizacjg ww. dziatan nie wymienionych w katalogu, tj. innych potrzeb zwigzanych z
realizacjg Swiadczen w zakresie employer branding zleconych przez Zamawiajgcego.
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ROZDZIAL Ill - WYKAZ ZAtACZNIKOW

ZAtACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY.

ZALACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU.
ZALACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE.

ZALACZNIK NR 4 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI.

ZAYACZNIK NR 5 - WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG

ZALACZNIK NR 5A - WYKAZ ZESPOtU SPECJALISTOW WYKONAWCY

ZAYACZNIK NR 6 - INFORMACIA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH.

ZAYACZNIK NR 7 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY.

ZALACZNIK NR 8 - OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE).

ZALACZNIK NR 9 - OSWIADCZENIE O SPEENIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE STOSOWANYCH ZABEZPIECZEN
TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH DOTYCZACYCH OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH.

ZALACZNIK NR 10 - ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH
ZASOBOW.

ZAYACZNIK NR 11 - PROJEKT UMOWY RAMOWEJ.
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ZALACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY

(Wykonawca)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest:

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatari employer brandingowych

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia za cene:
LACZNA CENA OFERTY (SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW Z KOLUMNY D ):
CENA NETTO: SRR |

CENA NETTO SEOWNIE: .ottt senisressssassesesessesesesessssensssssssessssssssesesassssenesen 2
W tym:




WARUNKI ZAMOWIENIA

oznaczenie sprawy:
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1 | Ustuga wsparcia technicznego (cena za 1 roboczogodzine 1 osoby)
obejmujgca: montaz i demontaz setu eventowego, czyszczenie i nadzér | Roboczogodzina
. . , . 10 RBH 4
nad poprawnym dziataniem elementéw infrastruktury setu (RBH)
eventowego.
2 Ustuga transportu stoiska eventowego z magazynu na miejsce eventu i
z powrotem samochodem typu van. Cena ma obejmowac: najem Cenazalkm 20 km 2
samochodu, paliwo, kierowce.
3 Ustuga zatadunku i roztadunku materiatow/stoiska eventowego w
magazynie oraz zatadunek i roztadunek materiatéw w miejscu eventu.
(Jednego dnia: Zatadunek materiatéw do samochodu w magazynie + 1 ustuga 1 2
roztadunek na miejscu eventu przed rozpoczeciem eventu +
zatadunek do samochodu po evencie + roztadunek w magazynie)
4 | Roboczogodzina pracy fotografa (wykonanie zdje¢ wtasnym sprzetem).
Zdjecia wykonane na terenie Poznania (max.+- 10 km poza granicami .
. . . . .| Roboczogodzina
Poznania, dojazd we wtasnym zakresie). Cena obejmuje przekazanie (RBH) 4 RBH 5
Zamawiajgcemu wszystkich zdjec¢ (bez obrébki) wykonanych w trakcie
godziny pracy (wraz z prawami autorskimi).
5 Przygotowanie i wykonanie sesji zdjeciowej wfasnym sprzetem w
plenerze/infrastruktura Enei (na terenie Poznania, max. +- 10 km poza . i .
. . . . L . 8 godzinny dzieh 1 dzien
granicami Poznania; dojazd na miejsce we wtasnym zakresie). Cena 2diecio sdiecio 1
obejmuje przekazanie Zamawiajgcemu wszystkich zdjec¢ (bez obrdbki) Jgclowy Jgctowy
wykonanych w trakcie sesji (wraz z prawami autorskimi).
6 | Edycja cyfrowa zdje¢ (retusz, ewentualne dodanie efektow w .
. N . ., pakiet .
programie do edycji zdjec) oraz przekazanie wykonanych zdje¢ wraz z 20 2die¢ 1 pakiet 1
prawami autorskimi. 18
7 | Roboczogodzina pracy grafika (opracow§n|e prOJektoyv graficznych Roboczogodzina
typu: plakat, broszura, ulotka, tto slajdu PowerPoint, elementy (RBH) 4 RBH 10
graficzne strony internetowej)
8 | Montaz zwiastunu filmu 15-60 sekundowego z napisami wraz z . .
. . . . Zwiastun filmu
przekazaniem praw autorskich (na podstawie gotowego filmu (szt.) 1 szt. 2
przekazanego Wykonawcy). )
9 | Film instruktazowy (max. 3 minutowy) z napisami i animacjg Cena Film
obejmuje produkcje i postprodukcje. Nagranie na terenie Poznania| instruktarzowy 1 szt. 1
(max.+-10 km poza granicami Poznania; dojazd we wtasnym zakresie). (szt.)
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10 | Film z wypowiedzig pracownika — (1-3 minutowy) nagranie w Film z
studio/pomieszczeniu biurowym — Cena obejmuje produkcje i| wypowiedzig
. . . . s 1 szt. 6
postprodukcje. Nagranie na terenie Poznania (max.+-10 km poza| pracownikéw
granicami Poznania; dojazd we wtasnym zakresie). (szt.)
11 | Film z wyktadem eksperta — max. 20 minutowy z napisami - nagranie w Film 2
studio/pomieszczeniu biurowym — nagranie i postprodukcja. Nagranie
. . . . . . wyktadem 1 szt. 6
na terenie Poznania (max.+-10 km poza granicami Poznania; dojazd we
. eksperta (szt.)
wtasnym zakresie).
12 | Film z eventu. Dtugos¢ filmu do 150 sec. oraz skrécona wersja do 30
sec. —Cena obejmuje nagranie materiatu i postprodukcje.. Nagranie na| Film z eventu
. . . . . . 1 szt. 2
terenie Poznania (max.+-10 km poza granicami Poznania; dojazd we (szt.)
wtasnym zakresie).
13 | Projekt i wykonanie materiatow digital: Banner dynamiczny MASTER Projekt i
FORMAT - format 970x250 px, czas 15 sek. wykonanie 1 szt )
materiatéw )
digital (szt.)
14 | Projekt i wykonanie elektronicznej planszy na ekrany LCD — format Projekt i
1920 x 1080 px. wykonanie
elektronicznej 1 szt. 2
planszy na
ekrany LCD (szt.)
15 | Reklama na LinkedIn lub Facebook (karuzela)- max. 8 obrazéw —| 1 projekt
projekt i wykonanie. (projekt graficzny) sktadajacy siez 8 1 szt. 6
obrazéw
16 | Reklama .na L|nkfadln Iub.Facebook z pojedynczym zdjeciem — projekt i 1 projekt 1szt. 10
wykonanie. (projekt graficzny)
17 | Projekt i wykonanie Landing Page kampanii w postaci widoku one page
design wraz z umieszczeniem tresci (materiatdw pisanych, wideo, Projekt 1 szt. 1
grafik) przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego.
18 | Projekt i wykonanie responsywnej witryny internetowej (CMS) wraz z Witryna
przygotowaniem grafik i baneréw oraz umieszczeniem tresci internetowa
oy . . " 1 szt. 1
(materiatéw pisanych, wideo, grafik) przekazanych Wykonawcy przez wraz
Zamawiajgcego. podstronami
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19 | Przeprowadzenie badania marketingowego znajomosci marki Enea
jako pracodawcy na prébie badawczej do 100 oséb we wskazanej .
. . . iy . .. | Badanie wrazz
grupie docelowej (szkota, rodzice ucznidw danej szkoty, spotecznosé .
. Sy . v opracowaniem 1 szt. 1
lokalna). Cena powinna zawieraé opracowanie materiatow (s2t.)
potrzebnych do przeprowadzenia badania, jego realizacje oraz )
opracowanie wynikéw badania.
20 | Roboczogodzina pracy event menadzera podczas eventu. (1 rok| Roboczogodzina 10 RBH )
doswiadczenia w branzy eventowej). (RBH)
21 | Roll-up — 85 cm x 200 cm chowany w kasecie aluminiowej
(wyposazenie: etui).Cena powinna obejmowaé wykonanie projektu , Roll-up 1 szt. 2
produkcje i dostawe.
22 | Scianka prasowa — wys. 230 cm szerokosci 280 cm aluminiowe profile
taczone na zatrzaski. Medium do druku: elastyczna tkanina : .
. . . , . . . Scianka 1 szt. 1
poliestrowa. Cena powinna obejmowac wykonanie projekt, produkcje
i dostawe.
23 Przyg,otowanle !<oncepc1| kreatywnej dziatania lub eventu dla koncepcja 1 szt. 2
okreslonego budzetu.
tACZNA CENA NETTO OFERTY

*Cena jednostkowa netto jest maksymalng wartoscig, jaka moze wskazaé¢ dla tych parametrow Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta Umowa Ramowa.
UWAGA: Zamawiajacy zastrzega, Ze podana przez Wykonawce Cena jednostkowa netto nie moze by¢ nizsza niz 1 PLN.

**Zamawiajacy informuje, iz podane w Ofercie: Szacowana ilos¢ jednostek dla jednego zlecenia oraz Szacowana ilos¢ zleceri majg charakter szacunkowy i stuzg jedynie do
poréwnania i oceny Ofert oraz wyboru Oferty najkorzystniejszej z posréd Ofert ztozonych przez Wykonawcoéw.
UWAGA:

Wskazanych w kolumnach B (Szacowana ilosc jednostek dla jednego zlecenia) oraz C (Szacowana ilosc zlecer) powyzszego formularza ilosci nie nalezy zmieniaé. Tabela Formularza

oferty podlega uzupetnieniu wytacznie w zakresie kolumny A i D.
Powyisza cena netto oferty nie bedzie stanowita maksymalnego tacznego wynagrodzenia z tytutu zawarcia Umowy Ramowej zgodnie z §6 ust. 1 Projektu Umowy Ramowe;.

2. Wykonam(y) przedmiot zamdwienia w terminie wskazanymi w rozdz. | pkt 4 WZ.

3. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem(smy) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu skfadania ofert,
b) zamowienie wykonam(y):

|:| samodzielnie / |:| z udziatem podwykonawcéw
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i)

k)

Czesci zamowienia, ktére zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcéw:

Nazwa podwykonawcy L. L
Lp. Czesci zamoOwienia
(nazwa, adres, numer NIP)

1.

Jednoczes$nie oswiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcéw

ponosze(simy) petng odpowiedzialno$é w stosunku do Zamawiajgcego jak za swoje wtasne.

otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

oswiadczam (my), ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. | pkt 5 Warunkéw Zamdwienia,

wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiajgcego,

akceptuje(emy) tres¢ Warunkéw Zamdwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje(emy) sie do podpisania Umowy Ramowej, zgodnej z projektem
stanowigcym Zatacznik nr 11 do Warunkéw Zamdéwienia oraz umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych, zgodnej z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do
Umowy Ramowej,

zapoznatem(liSmy) sie z postanowieniami ,Kodeksu Kontrahentow Grupy ENEA” dostepnego pod adresem https://www.enea.pl/pl/grupaenea/odpowiedzialny-
biznes/kodeks-kontrahentow oraz zobowigzuje(emy) sie do przestrzegania zawartych w nim zasad na etapie realizacji Zamowienia,

wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatgcznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,
jestesmy podmiotem, w ktorym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty [dodatkowa informacja do celdw statystycznych]:

[]tak/[] nie,

osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajagcemu w imieniu Wykonawcy jest:

Informacje o aukcji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail: ......ccoceevvveeveececeeieneneen.
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miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(Wykonawca)

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarn employer brandingowych

Niniejszym os$wiadczam/y, iz w stosunku do reprezentowanego przeze mnie (przez nas) podmiotu nie wystepuja okolicznosci
skutkujgce wykluczeniem z postepowania w oparciu o nizej okreslone przestanki:

»Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia w nastepujacych przypadkach:

1.

9.

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym orzeczeniem sadu szkode
Zamawiajagcemu w zwigzku z realizacjg zamodwienia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu, nie wykonujac zamédwienia
lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;
w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wypowiedziat Zamawiajagcemu umowe w sprawie Zamédwienia
z przyczyn innych niz wina Zamawiajgcego lub sita wyzsza;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert odmaowit zawarcia umowy w sprawie Zamodwienia po wyborze
jego Oferty przez Zamawiajacego;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366
ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe;

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania lub postugiwat sie w celu sporzadzenia Oferty
osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tego Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

gdy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zakitdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co
Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 15 PZP, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptfaty tych naleznosci.
ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik postepowania;

10. nie potwierdzit spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.”

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

Upowaznienie

(Wykonawca)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zatacznikéw oraz sktadania i przyjmowania innych
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarn employer brandingowych

UPOWAZNIAM PANG/PANIG .vcveveverereeeeteeeteeee ettt et evaesr s eraseserssassna s evesasenane urodzonego/q dnia ......eeeeeevenneenreeenennn. w
.................................................... legitymujgcego sie  dowodem  osobistym  numer:  ......cevieveeveeeee. SEriA:

a) podpisania oferty,
b) podpisania wszystkich zatgcznikéw do Warunkéw Zamoéwienia stanowigcych integralng czesé oferty,
C) sktadania i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu,

d) zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(Wykonawca)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatari employer brandingowych

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostepnione przez
Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, wykorzystywac jedynie do celéw
uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowac w jakiejkolwiek formie w catosci
ani w czesci, lecz je zabezpieczaé i chronié przed ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz z koniecznoscia
trwatego usuniecia z systemoéw informatycznych, natychmiast po zakoriczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza
oferta zostanie wybrana i Zamawiajgcy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAtACZNIK NR 5 — WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG

(Wykonawca)

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarh employer brandingowych

Lp.

Nazwa podmiotu, dla
ktérego wykonywano
Ustuge

Ustuga

Termin
realizacji Ustugi
(dd.mm.rrrr. —
dd.mm.rrrr.)

Dowdd nalezytego
wykonania Ustugi
(nazwa i oznaczenie
dokumentu)

|:| stworzenie strony internetowej prezentujacej
firme/podmiot

[] produkcja z post produkcja nagrania audio-
wideo dla firmy

] opracowanie graficznego: plakatu oraz
ulotki/broszury dla firmy

|:| stworzenie strony internetowej prezentujacej
firme/podmiot

[] produkcja z post produkcja nagrania audio-
wideo dla firmy

] opracowanie graficznego: plakatu oraz
ulotki/broszury dla firmy

|:| stworzenie strony internetowej prezentujgcej
firme/podmiot

[] produkcja z post produkcja nagrania audio-
wideo dla firmy

] opracowanie graficznego: plakatu oraz
ulotki/broszury dla firmy

|:| stworzenie strony internetowej prezentujgcej
firme/podmiot

[] produkcja z post produkcja nagrania audio-
wideo dla firmy

] opracowanie graficznego: plakatu oraz
ulotki/broszury dla firmy

] stworzenie strony internetowej prezentujacej
firme/podmiot

] produkcja z post produkcjg nagrania audio-
wideo dla firmy

[] opracowanie graficznego: plakatu oraz
ulotki/broszury dla firmy

Zatgcznikiem do niniejszego formularza, muszg byé dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie/wykonywanie Ustugi
przez Wykonawce zgodnie z pkt 5.1.2. lit. a).

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE NALEZYTE WYKONANIE UStUG POWINNY BYC SPORZADZONE | OZNACZONE W TAKI
SPOSOB, ABY NIE BYtO WATPLIWOSCI, KTORYCH UStUG WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA. Przykfad:
,Referencje do ustugi nr 1”

miejscowos¢ i data

podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5A - WYKAZ ZESPOLU SPECJALISTOW WYKONAWCY

(Wykonawca)

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatari employer brandingowych

Imie i nazwisko Specjalisty

Wykaz doswiadczenia Specjalisty Wykonawcy

Krétki opis specjalizacji zawodowej Specjalisty

Doswiadczenie Specjalisty

Termin realizacji zadan
w charakterze Grafika . Nazwa podmiotu, dla ktérego
Nazwa / rodzaj projektu, .
L e ktérego dotyczyto wykazane Rola specjalist: R e e T e
p- Menedzera/producenta & P y ¥ wy ped v (w ramach ktorej realizowany byt
Py . doswiadczenie X
projektow audio- projekt)
wizualnych?
|:| Grafik,
...... do ... .
1 (dd.mm.rrrr. do dd.mm.rrrr.) I:l Menedzer |Ub
...... do ... H 4
(dd.mm.rrrr. Zo dd.mm.rrrr.) proc.iuce.nt prOJektOW
audio-wizualnych

Oswiadczam, ze wskazany Specjalista zrealizowat wszystkie powyisze projekty
oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyzej, ponad to
Oswiadczam, ze w wypadku wyboru mojej/naszej oferty, na dzieh podpisania umowy
bede/bedziemy posiadat/posiadali Zespét Specjalistéw, w ktérego sktad wejdzie w/w osoba.

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

2 Zamawiajacy dopuszcza faczenie przez jedna i te sama osobe ww. funkcji.
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ZALACZNIK NR 6 — INFORMACIJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

(Wykonawcy)

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarh employer brandingowych
INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

1. ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, informuje, ze jest administratorem danych osobowych
Przedstawicieli, w tym cztonkdw Zespotu Specjalistow i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy. Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych wyznaczonego w ENEA S.A.: adres e-mail: esa.iod@enea.pl, adres: Gérecka 1, 60-201 Poznan.

2. Dane osobowe Przedstawicieli, w tym cztonkdw Zespotu Specjalistow i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy beda
przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora, tj. w celu umozliwienia administratorowi
zawarcia i wykonania umowy Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatan employer
brandingowych (1100/AW00/ZP/KZ/2020/00000122878) z Wykonawca - art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,

dalej: RODO.
3. Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko
4. ENEAS.A. pozyskata dane od Wykonawcy, tj. ccccvevrueienene z siedzibg w .............. S Ul e E

5. ENEA S.A. moze ujawni¢ dane osobowe Przedstawicieli, w tym cztonkéw Zespotu Specjalistow i Reprezentantéw ze strony
Wykonawcy podmiotom swiadczagcym na rzecz ENEA S.A. ustug w obszarze badan rynkowych na rzecz ENEA S.A. w nastepujacych
obszarach. ENEA S.A. moze rowniez powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Przedstawicieli, w tym cztonkéw Zespotu
Specjalistéw i Reprezentantow ze strony Wykonawcy:

a) podmiotom grupy kapitatowej ENEA,

b) dostawcom ustug lub produktéow, dziatajgcym na rzecz ENEA S.A., w szczegdlnosci podmiotom swiadczacym ENEA S.A.
ustugi IT, ksiegowe, agencyjne, pocztowe, kurierskie oraz drukarskie.

6. Dane osobowe Przedstawicieli, w tym cztonkdw Zespotu Specjalistéw i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy, beda
przechowywane przez okres niezbedny do zawarcia i wykonania Umowy zawartej z Wykonawcg, po czym dane bedg
przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

7. Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistow i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia—w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia ich przetwarzania — w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych —w granicach art. 20 RODO,

f)  w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy z Wykonawca — Przedstawiciel, w
tym cztonek Zespotu Specjalistow i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby realizacji takiego celu.

8. Realizacja praw, o ktédrych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zadan przestanych Inspektorowi Ochrony
Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

9. Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistéw i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo whiesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli sgdzi, ze ENEA S.A. przetwarza jej dane osobowe z naruszeniem przepiséw RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie z zamieszczong powyzej informacjg ENEA S.A. o sposobie i celu przetwarzania danych osobowych.
Oswiadczam, ze dopetnitem obowiazku informacyjnego wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

miejscowosc i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

3 do uzupetnienia przez Wykonawce.
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ZAtACZNIK NR 7 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(Wykonawca)

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarn employer brandingowych

Lp. Tres¢ pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 8 - OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALtOWEJ

(Wykonawca)

Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarh employer brandingowych

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

1. **oswiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw z wymienionymi ponizej Podmiotami:
Ip Nazwa podmiotu Adres
1
2
Miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
2.

* oswiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow.

Miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢

**wypetni¢ w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZALACZNIK NR 9-OSWIADCZENIE O SPEENIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE STOSOWANYCH

ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH DOTYCZACYCH OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 0SOB

FIZYCZNYCH

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Dotyczy: Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatarh employer brandingowych

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot spetnia nastepujace minimalne
wymagania w zakresie stosowanych zabezpieczen technicznych i organizacyjnych dotyczacych ochrony danych
osobowych o0séb fizycznych:

X - oznacza wymagania konieczne do wystartowania w postepowaniu

Pole puste w kolumnie minimalne wymagania, ktére Wykonawca zobowigzany jest spetni¢ oznacza wymagania
ktorych spetnienie jest mile widziane ale ich brak nie dyskfalikuje z udziatu w postepowaniu

Minimalne wymagania,
, . . . ktore Wykonawca
Obszary wymagan Rodzaje zabezpieczen zobowigzany jest
spetnic¢?
Srodki zabezpieczenia polityki, procedury, instrukcje, X
organizacyjne proceduralne o ] ) ]
i osobowe stosuje sie do ogdlnych zasad przetwarzania okre$lonych w art. 5 X

RODO,

zapewnia, aby dane przetwarzane byly zgodnie z prawem —art. 6 — X

11 RODO,

zapewnia, aby przestrzegane byly prawa oséb, ktérych dane sg X

przetwarzane — art. 12-23 RODO

zapewnia wypetnianie ogolnych obowigzkow w zakresie

przetwarzania danych cigzacych na administratorze i podmiocie X

przetwarzajacym — art. 24 — 31 RODO,

zapewnia bezpieczenstwo przetwarzania danych uwzgledniajac

charakter zakres, kontekst i cele przetwarzania danych — art. 32- 36 X

RODO,

zapewnia kontrole nad przetwarzaniem danych w postaci

monitorowania przestrzegania przepiséw i przyjetych procedur

przetwarzania przez Inspektora Ochrony Danych lub podmioty X

certyfikujace, czy monitorujace przestrzeganie przyjetych kodeksow

postepowania — art. 27- 43 RODO,

certyfikacja RODO

o$wiadczenia 0 zachowaniu bezpieczenstwa , X

procedury dotyczace zgtaszanie naruszen ochrony danych do X

organu nadzorczego (UODO) — art. 33 ust 3 RODO;

procedury dotyczace prowadzenia wewnetrznego rejestru naruszen X

ochrony danych, o ktdrym mowa w art. 33 ust 5 RODO;

wyznaczono 10D zgodnie z

art. 37RODO

# Minimalne wymagania, ktore jest zobowigzany spetni¢ Wykonawca zostaty oznaczone w nastepujacy sposob: X
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raporty dokumentujace wyniki przeprowadzonych ocen skutkow dla
X
ochrony danych —art. 35 ust. 7.
kodeksy branzowe/ stowarzyszenia branzowe -
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ewidencja X
upowaznien
umowy powierzenia z podwykonawcami oraz ewidencja umoéw X
powierzenia przetwarzania
zarzadzanie aktywami (przetwarzanymi zbiorami danych), X
w ciggu ostatnich 24 miesiecy dziatalno$¢ podmiotu zostata
skontrolowana przez wtasciwe, ze wzgledu na przedmiot i
dziatalno$ci danego podmiotu, instytucje zewnetrzne, np. inspekcja
pracy, UODO
wdrozono zalecenia z w/w kontroli w catoci -
wdrozono zalecenia z w/w kontroli cze$ciowo -
nie wdrozono zalecenia z w/w kontroli -
zaimplementowano klasyfikacje informacji. -
zaimplementowano postepowanie z informacja, X
zaimplementowano obstuge incydentéw dot. ochrony danych osobowych. -
zarzadzanie ryzykiem przetwarzania danych osobowych -
$rodki techniczne zabezpieczenia kontrole dostepu (rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikéw,
teleinformatyczne zarzadzanie hastami, uzycie uprzywilejowanych programéw X
narzedziowych
autoryzacja i autentykacja,
system UPS
redundancja — dublowanie elementow systemu
generatory pradu
testowanie systemow i procesow
kontroli zgodnosci systemoéw teleinformatycznych z odpowiednimi
normami i politykami bezpieczenstwa;
licencje na legalno$¢ oprogramowania, X
ochrona przed wirusami, spamem i malware we wszystkich X
kluczowych systemach
zapory, X
wykonywanie kopii bezpieczenstwa, wszystkich stacji roboczych
wykonywanie  kopii bezpieczenstwa catego serwera poczty
elektronicznej
wykonywanie kopii bezpieczenstwa danych przetwarzanych w
imieniu ENEA
miejsce przechowywania kopii zapasowej jest rézne od lokalizaci
produkcyijne;.
stosowanie okresowego testowego odtwarzania wybranych  kopii
zapasowych na potrzeby weryfikacji poprawno$ci
szyfrowanie,
bezpieczne tacza, X
pseudonimizacja,

Strona 32 z 65



WARUNKI ZAMOWIENIA

oznaczenie sprawy:

1100/AW00/ZP/KZ/2020/00000122878

zabezpieczenie logow systemow,

$rodki ochrony kryptograficznej (polityka stosowania zabezpieczen,
zarzadzanie kluczami

segmentacja i separacja sieci,

stosowanie wiasnej domeny firmowej

tworzenie konta na domenie dla pracownikéw Wykonawcow oraz
ich podwykonawcdw

korzystanie z wtasnego serwera poczty elektronicznej.

korzystanie z podpisu cyfrowego w poczcie elektronicznej dla wiadomosci
elektronicznych

korzystanie z podpisu cyfrowego w poczcie elektronicznej dla zatacznikéw.

nie korzystanie z chmur publicznych (np. AWS, GCP, Azure) i
publicznych zasobéw plikowych (np. DropBox, Google Drive,
OneDrive) do wykonywania powierzonych przez Zamawiajacego
zadan, ktére wymagajg przetwarzania wrazliwych informacji (np.
plikéw konfiguracyjnych, logéw, danych osobowych). Wyjatek
stanowi sytuacja, gdy Dostawca odpowiada za swoje dziatania i
dziatania podwykonawcéw, a w umowie jest konkretny zapis
odpowiedzialno$ci Dostawcy uwzgledniajacy stosowne skutki (np.
finansowe, prawne, wizerunkowe), ktore sg akceptowane przez
Zamawiajacego (wlasciciela biznesowego danego systemu od
strony Zamawiajacego)

nie podiaczanie niedozwolonych urzadzen bez  zgody
Zamawiajacego do sieci LAN Zamawiajacego (za wyjatkiem
dostepu jako gos¢)

zapewnia sig, ze zdalny dostep jest mozliwy tylko przez bezpieczne
potgczenia

Wykonawca stosuje w swoich sieciach bezprzewodowych (np. wifi)
standard 802.1X (gdy nie korzysta z VPN ENEA/Zamawiajacego).

zabezpieczenia

monitoring wizyjny,

fizyczne

monitoring wizyjny w trybie ciaglym

monitoring wizyjny w trybie okresowym

bezpieczenstwo fizyczne i $rodowiskowe oraz bezpieczenstwo
eksploatacji (zarzadzanie zmianami, zarzadzanie pojemnoscia,
zapewnienie ciaglosci  dziatania, rejestrowanie zdarzen i
monitorowanie

monitoring elektroniczny kontrola dostepu,

ochrona fizyczna obiektow,

systemy antywlamaniowe,

dziatanie grup interwencyjnych,

Miejscowo$¢ i data

Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 10 - ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH
ZASOBOWS

(nazwa firmy oddajacej zasoby do dyspozycji)

Postepowanie pn.
Swiadczenie ustug w zakresie podejmowanych przez ENEA S.A. dziatari employer brandingowych

Lp. Pefna nazwa podm iotu oddajacego do Adres/siedziba podmiotu Nr telefonu/faksu
dyspozycji niezbedne zasoby
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcey: ........cccceeeeveeerecceneensnennnn. z siedzibg w

............................................ niezbednych zasobow w zakresie doswiadczenia, zdolnosci technicznych lub
zawodowych do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobdéw zobowigzujemy sie do:

Podmiot, ktory zobowiqzat sie do udostepnienia zasobow odpowiada solidarnie z wykonawcq za szkode
zamawiajqcego powstatq wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie
ponosi winy.

Miejscowos¢ i data Podpis osoby/os6b upowaznionej/-ych
do wystepowania w imieniu firmy oddajgce;j
zasoby do dyspozyc;ji

* W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z zasobéw innych podmiotéw do realizacji zamdwienia, dofgczenie do Oferty
zatgcznika nie jest wymagane lub Wykonawca moze dofgczyc zatqcznik z adnotacjq ,, Nie dotyczy”.

> Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw, musi by¢é wypetniony przez
podmiot, oddajgcy zasoby do dyspozycji Wykonawcy.
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ZAtACZNIK NR 11 — PROJEKT UMOWY RAMOWE)
UMOWA RAMOWA
)] 2 SR

NA SWIADCZENIE UStUG W ZAKRESIE PODEJMOWANYCH PRZEZ ENEA S.A. DZIAtAN EMPLOYER
BRANDINGOWYCH

zawarta w Poznaniu dnia .......cceceeevevenennee r. pomiedzy:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60-201 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000012483, NIP 777 00 20 640,
REGON 630139960, o kapitale zaktadowym w wysokosci 441.442.578,00 zt, w catosci wptaconym,
reprezentowang przez:

zwang w Umowie "Zamawiajacym"

Dane Wykonawcy

reprezentowana przez:
dane Wykonawcy

zwang w Umowie ,,Wykonawcg”,

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani s3 w Umowie rdwniez facznie ,Stronami”, oddzielnie zas , Strong”.

0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy ramowej i oSwiadczenia Stron

1. Niniejsza umowa ma charakter umowy ramowej (dalej: ,,Umowa”).

Przedmiotem niniejszej Umowy jest ustalenie warunkow s$wiadczenia przez Wykonawce ustug na rzecz
Zamawiajgcego w zakresie podejmowanych dziatarn employer brandingowych.

3.  Zakres przedmiotowy ustug, o ktérych mowa w ust. 2, okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy (dalej:
,,Ustugi”).

4. Szczegotowy zakres Ustug zlecanych Wykonawcy w ramach niniejszej Umowy bedzie kazdorazowo
precyzowany w zleceniach (dalej: ,Zlecenia”) sktadanych przez Zamawiajgcego na wykonanie
poszczegdlnych Ustug, zgodnie z procedurg opisang w § 4. Wzér Zlecenia stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

5. W przypadku, gdy w wyniku Swiadczenia Ustug powstang broszury, prospekty, ulotki, zdjecia, filmy lub inne
podobnego rodzaju materiaty bedace efektem pracy Wykonawcy, sg one zwane w dalszej czesci Umowy
Produktem Zlecenia.

6. Jezelize wzgledu na charakter swiadczonych Ustug konieczne bedzie pozyskanie zgdd oséb biorgcych udziat
w wydarzeniach organizowanych przez Wykonawce na zlecenie Zamawiajgcego na utrwalanie i publikacje
wizerunku lub inne czynnosci szczegdétowo oznaczone w Zleceniu, Wykonawca pozyska dla Zamawiajgcego
wskazane zgody w formie pisemnych oswiadczen.
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7.  Zawierajac niniejszg Umowe Strony majg petng Swiadomosé, ze Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia od dnia
20 marca 2020 r. do odwotania ogtoszony zostat na terenie Polski stan epidemii w zwigzku z zakazeniami
COVID-19. Majac wiedze o stanie epidemii Strony oswiadczajg, ze w dniu zawierania niniejszej Umowy sg
gotowe do realizacji obowigzkdw umownych. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje zasobami ludzkimi,
czasem, wiedzg, know-how, ktdére pozwalaja mu na prawidiowe wykonanie postanowiet Umowy bez
opdznien, a rozprzestrzeniajaca sie epidemia COVID-19 wraz z jej skutkami gospodarczymi nie bedzie
wptywaé na mozliwosci swiadczenia ustugi. W ocenie Stron wptyw stanu epidemicznego nie uniemozliwia i
nie ogranicza w catosci lub w czesci nalezytego wykonania Umowy.

8. W przypadku jednak stwierdzenia przez Strone jakichkolwiek mozliwosci niewykonywania, odmowy lub
nienalezytego wykonywania postanowien Umowy majgcych swe zrédto w epidemii COVID-19, Strony
podejma wszelkie mozliwe z technicznego i organizacyjnego punktu widzenia dziatania zmierzajgce do
ustalenia stanu faktycznego, podejma dziatania konieczne do przywrécenia stanu zgodnego z Umowg lub
beda dazy¢ do renegocjacji warunkéow Umowy.

§2
Zobowigzania Stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje, zdolnosci, doswiadczenie i Srodki materialne
oraz sprzet do wykonania przedmiotowej Umowy, w tym do realizacji na rzecz Zamawiajgcego kilku Zlecen
rownolegle.

2. Wykonawca oswiadcza, ze wykonywanie Ustug lezy w zakresie jego dziatalnosci zawodowej i w zwigzku z
powyzszym zobowigzuje sie wykonywaé je ze starannoscig wiasciwg dla podmiotédw zawodowo trudnigcych
sie takg dziafalnoscig oraz do tego, ze Swiadczone Ustugi beda najwyzszej jakosci.

3.  Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot Umowy przy udziale zespotu, w sktad ktérego wejdzie co
najmniej:

— xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
Wykonawca kazdorazowo poinformuje Zamawiajgcego o sktadzie zespotu realizujgcego Zlecenie.

5. Zmiana cztonkdéw zespotu Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, nie stanowi zmiany Umowy
i wymaga poinformowania Zamawiajgcego. Nowy cztonek zespotu Wykonawcy bedzie miat co najmniej
takie same kwalifikacje jak osoba zastepowana.

6. Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie podejmie jakichkolwiek dziatan, ktére narazityby na jakikolwiek
uszczerbek dobre imie, prestiz lub wizerunek Zamawiajgcego, ani zadnej ze spétek wchodzgcych w sktad
Grupy Kapitatowej ENEA, ich znakdéw towarowych, produktéw czy swiadczonych ustug, zaréwno w czasie
obowigzywania Umowy, jak tez po jej wygasnieciu czy rozwigzaniu, bez wzgledu na sposob takiego
rozwigzania.

7. Wykonawca zobowigzuje sie przy wykonywaniu przedmiotu Umowy dochowaé wszelkich terminéw ich
realizacji.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ustawy o przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom
rynkowym, ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

9. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego poszanowania swoich intereséw i udzielenia sobie wszelkich
informacji niezbednych do prawidtowego wykonywania postanowien Umowy, w szczegdlnosci do
udostepnienia wszelkich materiatéw niezbednych do realizacji Umowy (np. logotypy, projekty graficzne)
oraz udzielenia informacji dotyczacych tematyki kampanii w terminach uzgodnionych przez Strony w trybie
roboczym.

10. Wszelka komunikacja w ramach umowy, uzgodnienia, przekazywanie materiatéw i uwag oraz dokonywanie
odbiorow, itp. bedzie prowadzona w postaci korespondencji e-mail przez Koordynatoréw Stron.

§3

Podwykonawstwo
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1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania czesci przedmiotu Umowy podwykonawcom
(dalej: ,,Podwykonawca”), z zastrzezeniem postanowien niniejszego paragrafu.

2. Nie dopuszcza sie powierzenia Podwykonawcom wykonania catosci przedmiotu Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatanie lub zaniechanie Podwykonawcéw, tak jak za wiasne
dziatanie lub zaniechanie.

4.  Wykonawca zobowiagze swoich pracownikéw, wspotpracownikéw i Podwykonawcéw do wypetniania
obowigzkéw na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z prawem, a w szczegdlnosci, z przepisami o ochronie praw
autorskich i praw pokrewnych, ddbr osobistych lub przepisami o nieuczciwej konkurencji,
o przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom rynkowym lub nielegalnej reklamie.

5. Wykonawca kazdorazowo bedzie informowat Zamawiajgcego o tym, ktére Ustugi sg realizowane przez
Podwykonawce i kto nim jest.

§4
Zasady realizacji przedmiotu umowy

1. Na podstawie niniejszej Umowy, Zamawiajgcy moze zleca¢é Wykonawcy Ustugi bedgce przedmiotem
niniejszej Umowy na podstawie Zlecen do wysokosci tgcznej kwoty netto wskazanej w § 6 ust. 1 w okresie
24 miesiecy od daty zawarcia niniejszej Umowy, z tym ze realizacja Zlecen moze wykracza¢ poza czas
obowigzywania Umowy, nie dtuzej jednak niz o 30 dni.

2. Kwota, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 okresla gorng granice zobowigzan, jakie Zamawiajgcy moze zaciggnac
tacznie na podstawie poszczegdlnych Zlecen, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Udzielenie Zlecen na nizszg kwote niz wskazana w § 6 ust. 1 nie moze by¢ podstawa roszczenia Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego z tytutu niewywigzania sie z niniejszej Umowy.

4. Wpykonawca zobowigzuje sie do realizowania Ustug na kazde zadanie Zamawiajgcego, zgodnie
z otrzymanym kazdorazowo Zleceniem, w terminie wskazanym w Zleceniu. Wynagrodzenie wskazane
w Zleceniu bedzie okreslone na podstawie stawek wynagrodzenia wskazanych w Zatgczniku nr 2 lub na
podstawie indywidualnej wyceny Ustugi przez Wykonawce dokonanej w przypadku, gdy Ustuga nie jest
wyszczegolniona w Zataczniku nr 2, zgodnie z § 1 ust 4.

5. Koszty poszczegdlnych Ustug wskazane w Zatgczniku nr 2 s3 maksymalnymi wartosciami netto i pozostajg
niezmienne przez caty okres obowigzywania Umowy.

6. Indywidualna wycena Ustugi w przypadku, gdy Ustuga nie jest wyszczegdlniona w Zatgczniku nr 2,
dokonywana jest w drodze odpowiedzi Wykonawcy na zapytanie (dalej: ,Zapytanie”) ztozone drogg
mailowg przez Zamawiajgcego.

7. Zapytanie, o ktéorym mowa w ust. 6 musi zawiera¢ wszystkie dane potrzebne do wyceny Ustugi przez
Wykonawce, ktdre mogg wptyngc na wycene.

8. Wykonawca wycenia Ustuge przedstawiajac oferte (dalej: ,,Wycena”) podajac w niej wszystkie warunki
wykonania Ustugi.

9. W przypadku Zapytan Zamawiajgcego ustalony zostaje nastepujacy tryb dziatania:

a) Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia doreczenia Zapytania przez Zamawiajgcego (lub
w dtuzszym, wskazanym w Zapytaniu) przedstawi Wycene, ktora bedzie obejmowata wynagrodzenie
Wykonawcy w zakresie okreslonym w § 6 ust. 1 Umowy.

b) Zamawiajgcy moze prosi¢ Wykonawce o dofgczenie wzornikéw badz probek materiatow do Wyceny.

c) Zamawiajacy jest uprawniony do wnoszenia uwag do przedstawionej przez Wykonawce Wyceny, ktére
Wykonawca uwzgledni w terminie kolejnych 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag (lub w terminie
dtuzszym wskazanym przez Zamawiajycego) i przedstawi nowg Wycene.

10. Zapytania, Zlecenia i Wyceny bedg wysytane przez Strony przy uzyciu poczty elektronicznej na adresy e-mail
wskazane w §5 ust. 1i 2, z zastrzezeniem ust. 11 ponizej. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 9 b) powyzej,
wysytka materiatéw nastgpi poczty badz kurierem na adres Strony wskazany w § 5 ust. 4.
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawca przystgpi do realizacji poszczegdlnych Ustug po otrzymaniu od Zamawiajgcego Zlecenia

wystawionego zgodnie ze wzorem, ktéry stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy, z zachowaniem formy pisemnej

lub formy elektronicznej, opatrzonego podpisem jednej z oséb wskazanych w § 5 ust. 1 lit. a) Umowy.

Strony dopuszczajg mozliwosc¢ ztozenia Zlecenia w postaci skanu dokumentu podpisanego przez ww. osobe,

przestanego na adres e-mail odpowiedniego Przedstawiciela Wykonawcy.

Zlecenie przekazywane Wykonawcy obejmuje dane niezbedne dla wykonania Ustugi, takie jak:

a) opis przedmiotu Zlecenia

b) dane techniczne Produktu Zlecenia

C) tresci merytoryczne stanowigce cze$¢ integralng Produktu Zlecenia

d) naktad Produktu Zlecenia

e) zasady dystrybucji Produktu Zlecenia (w tym wskazanie: adreséw oraz numeréw kontaktowych do
odbiorcéw Produktu Zlecenia)

f)  nosniki, na jakich nalezy zapisa¢ Produkt Zlecenia

g) lokalizacja wykonywanej Ustugi

h) harmonogram prac realizowanych w ramach wykonywanej Ustugi

i)  termin realizacji Zlecenia

j)  Wyciag z Systemu Identyfikacji Wizualnej Enei (Cl) — w przypadku gdy jest to niezbedne do realizacji
Zlecenia.

Wykonawca potwierdza mailowo przyjecie Zlecenia w ciggu 2 dni roboczych od jego otrzymania.

W szczegdlnych przypadkach, gdy Ustuga musi byé zrealizowana niezwtocznie, Strony dopuszczajg

mozliwos¢ realizacji Ustug w trybie natychmiastowym, ustalonym roboczo przez przedstawicieli Stron

wskazanych w §5 Umowy. Zamawiajacy niezwtocznie dokona potwierdzenia zakresu zleconych Ustug

w formie Zlecenia, sporzgdzonego i podpisanego zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego na ktérykolwiek adres e—mail Przedstawiciela Wykonawcy,

wskazany w §5 ust. 2 lit. b zastrzezen lub uwag do przedtozonego Produktu Zlecenia, Wykonawca

w uzgodnionym przez Strony terminie, wprowadzi modyfikacje i przekaze Zamawiajgcemu poprawiony

Produkt Zlecenia. W przypadku, gdy Wykonawca nie widzi merytorycznych podstaw do dokonania

wskazanych przez Zamawiajgcego poprawek lub uzupetnien, przedstawi Zamawiajgcemu merytoryczne

uzasadnienie niezasadnosci dokonania poprawek lub uzupetnien (nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku

wprowadzenia modyfikacji zgodnie z zyczeniem Zamawiajgcego). Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci

za modyfikacje Produktu Zlecenia dokonane zgodnie z zyczeniem Zamawiajgcego, co do ktérych

Wykonawca przedstawit merytoryczne uzasadnienie niezasadnosci dokonania poprawek lub uzupetnien

oraz moze zastrzec to w Protokole odbioru.

Nieuwzglednienie przez Wykonawce uwag lub zastrzezen w wyznaczonym terminie albo uwzglednienie ich

niezgodnie z tym, co zgtosit Zamawiajgcy, stanowi przypadek niewykonania/nienalezytego wykonania

Umowy. W takim przypadku, niezaleznie od innych uprawnien okreslonych postanowieniami niniejszej

Umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do odmowy odebrania prac lub dokonania odbioru prac z uwagami.

Niezaleznie od uprawnien wymienionych w ustepach powyzej, Zamawiajgcy ma prawo do wnoszenia (za

posrednictwem adreséw e-mail wskazanych w §5) uwag lub zastrzezen w czasie realizacji czynnosci

sktadajgcych sie na zakres przedmiotu Umowy. W przypadku zgtoszenia takich uwag lub zastrzezen,

Wykonawca zobowigzany jest do ich uwzglednienia, ewentualnie uzasadnienia braku podstaw do ich

uwzglednienia w terminie 4 dni roboczych od dnia zgtoszenia uwag lub zastrzezen. Wyjatek stanowig

sytuacje, w ktoérych przeszkody technologiczne nie pozwalajg na wykonanie przedmiotu Zlecenia zgodnie z

uwagami Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu Produkt Zlecenia przy uzyciu posiadanych przez siebie urzadzen,

dokona roztadunku i wniesienia do miejsc wskazanych w Zleceniu przez Zamawiajgcego.

Miejscem realizacji przedmiotu Zlecenia bedzie obszar dziatalnosci Zamawiajgcego lub inne miejsca na

terenie Polski wskazane przez Zamawiajacego w Zleceniu.
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20. Kazda realizacja Zlecenia bedzie potwierdzona podpisanym przez obie Strony protokotem (dalej: ,, Protokot
odbioru”), ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy.

21. Przy odbiorze Produktu Zlecenia przez Zamawiajacego, nastapi jego sprawdzenie pod wzgledem ilosciowym
i jakoSciowym przez osoby podpisujgce Protokét odbioru. Brak stwierdzonych wad jakosciowych czy
ilosciowych nie wytacza odpowiedzialnosci Wykonawcy w zakresie gwarancji jakosci oraz rekojmi.

22. W przypadku ujawnienia przy dokonywaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 21 powyzej, jakichkolwiek
wad ilosciowych lub jakosciowych, odbiér Produktu Zlecenia nastgpi dopiero po ich usunieciu przez
Wykonawce. W przypadku wystgpienia wad w Produkcie Zlecenia, wady te zostang usuniete przez
Wykonawce bez dodatkowych kosztéow dla Zamawiajacego w okresie gwarancji w terminie 5 dni roboczych
od dnia ich zgtoszenia przez Zamawiajacego. Strony moga zgodzi¢ sie na inny termin usuwania wad.

23. Niezaleznie od fizycznego odbioru Produktu Zlecenia, Zamawiajacy ma prawo do zgtaszania ewentualnych
wad Produktu Zlecenia, uwag lub zastrzezenr do realizacji Zlecenia, a Wykonawca bedzie tymi uwagami
zwigzany. Zgtoszenia o ktérych mowa w zdaniu pierwszym przekazywane bedg Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

24. Po zakoriczeniu realizacji Zlecenia Przedstawiciel Wykonawcy przesle Przedstawicielowi Zamawiajgcego za
posrednictwem poczty elektronicznej projekt Protokotu odbioru.

25. Strony w ciggu 10 dni roboczych od dnia przekazania projektu Protokotu odbioru uzgodnia jego ostateczng
tresc.

26. Po uzgodnieniu ostatecznej tresci, Protokdt odbioru zostanie podpisany przez uprawnionych Przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy w formie pisemnej albo formie elektronicznej. Strony dopuszczajg mozliwos¢
dokonania akceptacji Protokotu odbioru w postaci skanu dokumentu podpisanego przez ww. osoby,
przestanego na odpowiedni adres e-mail.

27. Zamawiajgcy jest uprawniony do rezygnacji z realizacji lub zawieszenia wszelkich zleconych Ustug, tak
w catosci jak i w czesci w dowolnym czasie w okresie obowigzywania Umowy. W takim przypadku, jezeli
Wykonawca udokumentuje, ze ponidst koszty realizacji ww. Ustug, Zamawiajgcy jest zobowigzany do
pokrycia tychze kosztéw, chyba, ze anulowanie lub zawieszenie realizacji Zlecenia lub jego czesci nastgpito
na skutek naruszenia niniejszej Umowy lub warunkéw Zlecenia przez Wykonawce. Zakres zrealizowanych
Ustug zostanie potwierdzony w podpisanym przez Strony Protokole odbioru.

28. Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji na Produkt Zlecenia, ktérej termin rozpoczyna bieg od daty
odbioru Produktu Zlecenia wskazanej w Protokole odbioru.

29. W terminie 3 dni od zawarcia Umowy, Wykonawca ma obowigzek przekazania Zamawiajgcemu na adresy
mailowe koordynatoréw Umowy wskazane w § 5 ust. 1 lit. b) Umowy kody PKWiU, ktére dotyczg
przedmiotu Umowy.

§5

Przedstawiciele Stron

1. Przedstawiciele Zamawiajacego:
a) upowaznieni do podpisywania Zlecen oraz Protokotu odbioru w celu realizacji Umowy s3:
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
b) upowaznieni do koordynacji umowy i biezgcej wspétpracy z Wykonawcg w ramach Umowy, w tym:
wysytania Zapytan, wnoszenia uwag do Wyceny, wysytania Zlecen, wysytania Protokotu odbioru:
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
2.  Przedstawiciele Wykonawcy:
a) upowaznieni do przyjmowania Zlecen oraz podpisywania Protokotu odbioru w celu realizacji Umowy s3:
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xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx

b) upowaznieni do koordynacji Umowy oraz biezacej wspdtpracy z Zamawiajgcym w ramach Umowy,
wtym: wysytania Wyceny, przekazywania Protokotu odbioru Zamawiajagcemu, przekazywania
Protokotu odbioru s3:
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx
xxxx, adres e-mail: xxxx; tel. xxxxx

3. W przypadku jakichkolwiek zmian adreséw mailowych lub pocztowych Przedstawicieli Stron, Strony
zobowigzane sg niezwtocznie zawiadomic¢ siebie nawzajem o zmianie. Zmiana taka nie stanowi zmiany
Umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie w formie pisemnej opatrzonej wiasnorecznym podpisem
osoby uprawnionej lub dostarczona osobiscie, za pomoca listu poleconego, przesytki kurierskiej albo pocztg
elektroniczng na adresy mailowe wskazane w ust. 1i 2 powyze;j.

4.  Wszelka korespondencja miedzy Stronami bedzie uznana za doreczona:

a) w przypadku przesytki pocztg elektroniczng — z chwilg uzyskania przez nadawce potwierdzenia odbioru
z adresu e-mail adresata,
b) w przypadku doreczenia osobistego, listem poleconym lub przesytkg kurierskg — w dniu faktycznego
dostarczenia jej do Strony, dla ktdrej jest przeznaczona na ponizsze adresy:
Zamawiajacy:
ENEA S.A. Departament Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan lub
Wykonawca:
XXXXX
§6
Wynagrodzenie

1. Maksymalna Wartos¢ Przedmiotu Umowy, czyli maksymalne fgczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z
tytutu wszystkich swiadczen (Ustug) objetych niniejszg Umowg na rzecz Zamawiajgcego, w catym okresie
obowigzywania Umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty netto: ........... zt (stownie: ............ 00/100).

2. Kazdorazowo kwota, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej obejmuje maksymalne tgczne wynagrodzenie
Wykonawcy, wynagrodzenie podwykonawcéw Wykonawcy, wynagrodzenie ewentualnych podmiotéw
zewnetrznych, a takze koszty wynikajace z tresci refaktur oraz wszelkie inne koszty i wydatki ponoszone
przez Wykonawce w zwigzku ze $wiadczeniem Ustug objetych niniejszg Umowa.

3.  Strony ustalajg, iz kwoty wskazane w Zatgczniku nr 2 do Umowy obowigzujg przez caty okres trwania Umowy
i zawierajg maksymalne koszty netto poszczegdlnych Ustug.

4. W zamian za wykonanie przez Wykonawce Ustug objetych przedmiotem Umowy Zamawiajacy,
po zakonczeniu realizacji Zlecenia oraz po zatwierdzeniu Protokotu odbioru potwierdzajgcego odbior
przedmiotu Zlecenia zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone w Zleceniu na zasadach okreslonych
w§7.

§7

Zasady rozliczen

1. Podstawe zaptaty wynagrodzenia stanowi¢ bedg faktury wystawione przez Wykonawce.

Wykonawca przesle Zamawiajacemu fakture za kazde wykonane Zlecenie potwierdzone zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego Protokotem odbioru, o ktérym mowa w § 4 ust. 20.

3. Za prawidlowo wystawiong fakture Strony uznajg dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi
w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat
ponizsze informacje:

a. numer umowy,
b. numer Zlecenia i numer SAP SRM,
c. nazwe komorki zamawiajacej,
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

d. numer MPK /imie i nazwisko Zamawiajgcego

Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposéb sprzeczny z warunkami Umowy nie rodzi po stronie
Zamawiajgcego obowigzku zaptaty, zostanie niezwtocznie zwrdcona przez Zamawiajgcego celem jej korekty
i w zadnym wypadku nie upowaznia Wykonawcy do naliczania odsetek ustawowych.

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania koordynatorom Umowy wskazanym w § 5 ust. 1 lit. b)
Umowy informacji, w formie e-mail, w terminie 2 dni roboczych od ich zaistnienia, gdy limit zobowigzan
wskazany w §6 ust. 1 Umowy osiggnie 80%.

W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w § 6 ust. 1 Umowy (Maksymalnej Wartosci Przedmiotu
Umowy), Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym bez koniecznosci sktadania
dodatkowego oswiadczenia woli przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia faktur do Zamawiajgcego na adres:

ENEA S.A.

Centrum Zarzgdzania Dokumentami

ul. Zacisze 28,

65-775 Zielona Gora.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przestania faktury dla Zamawiajgcego drogg elektroniczng na adres mailowy:
faktury.elektroniczne@enea.pl

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT) i posiada
nastepujgcy Numer Identyfikacji Podatkowej NIP: 777-00-20-640.

Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT) i posiada Numer
Identyfikacji Podatkowej NIP: .......ccccoceverevrreerrnnne.

Naleznosci na rzecz Wykonawcy z tytutu wykonywania Umowy bedg powiekszone o podatek VAT okreslony
w przepisach obowigzujacych na dzierh wystawienia faktury VAT.

Jezeli Zamawiajgcy uchybi terminom ptatnosci wynikajagcym z Umowy, Wykonawca bedzie uprawniony do
zgdania zaptaty odsetek ustawowych za kazdy dzier opdznienia w oparciu o wystawiong przez Wykonawce
i doreczong Zamawiajgcemu note odsetkowa.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzacy do rozliczenia przedmiotu Umowy
spetnia wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku
bankowego jest przypisany rachunek VAT, a faktura bedzie zawiera¢ numery ww. rachunkéw oraz specjalne
oznaczenie w postaci zapisu: ,mechanizm podzielonej ptatnosci”, a takze, ze faktura spetnia¢ bedzie inne
warunki okreslone w powszechnie obowigzujgcych przepisach w tym zakresie.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze ptatnosci za wszystkie faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment).

Ptatnosci za faktury bedg realizowane wytgcznie na numery rachunkdéw rozliczeniowych, o ktérych mowa w
art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, lub imiennych rachunkéw
w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktérej Wykonaweca jest cztonkiem, otwartych w zwigzku
z prowadzong przez Wykonawce dziatalnoscig gospodarczg — wskazanych w zgtoszeniu identyfikacyjnym
lub zgtoszeniu aktualizacyjnym i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6
Ordynacji podatkowej (,,Rachunek”).

Ptatnosc¢ wynagrodzenia bedzie dokonywana przez Zamawiajgcego przelewem na Rachunek wskazany przez
Wykonawce na fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce na Zamawiajgcego faktury VAT. Wykonawca oswiadcza, ze Rachunek wskazany na fakturze
zostat wskazany w zgtoszeniu identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce
do naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego i znajduje sie na tzw. , biatej liscie podatnikow VAT”, o ktérej
mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze Rachunek wskazany przez Wykonawce na fakturze nie znajduje sie na tzw.
,biatej liscie podatnikow VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawce nie spetnia wymogdw okreslonych
w ust. 14 niniejszego paragrafu, Zamawiajgcy wstrzyma sie z dokonaniem zaptaty za prawidtowg realizacje
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przedmiotu Umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawce, ktéry bedzie umieszczony na
przedmiotowej liscie oraz bedzie spetniat warunki okreslone w ust. 14. W takim przypadku WYKONAWCA
zrzeka sie prawa do zadania odsetek za opdznienie w pfatnosci za okres od pierwszego dnia po uptywie
terminu pfatnosci wskazanego w ust. 17 do 7-go dnia od daty powiadomienia Zamawiajgcego o numerze
rachunku spetniajgcego wymogi, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

19. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnosé¢ za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajacego
w przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 14 oraz 17 okazg sie niezgodne z prawda.
Wykonawca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zamawiajgcemu wszelkie obcigzenia natozone z tego tytutu
na Zamawiajgcego przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensowac szkode, jaka powstata
u Zamawiajacego, wynikajagca w szczegdlnosci, ale nie wylgcznie, z zakwestionowania przez organy
administracji skarbowej prawidtowosci odliczen podatku VAT na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur dokumentujacych realizacje przedmiotu Umowy, jak réwniez braku mozliwosci
zaliczenia przez Zamawiajgcego wydatkdw poniesionych z realizacjg przedmiotu Umowy w koszty uzyskania
przychodu.

20. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013
r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

§8
Kary umowne

1. Zamawiajacy uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy nastepujgcych kar umownych:

a) za opOznienie w realizacji Zlecenia - w wysokosci 5% wartosci brutto Zlecenia, ktdrego realizacji dotyczy
opdznienie, za kazdy dzien opdznienia;

b) w przypadku realizacji Zlecenia niezgodnie z trescig Zlecenia - 10% wartosci brutto Zlecenia;

C) za kazdy przypadek naruszenia obowigzku ochrony Informacji Poufnych lub danych osobowych
powierzonych Wykonawcy do przetwarzania okreslony w Umowie lub w obowigzujgcych przepisach (do
ktérego nie znajdg zastosowania zapisy §7 Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
dotyczace kar umownych) - 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy;

d) za kazdy przypadek stwierdzenia, ze Produkt Zlecenia dotkniety jest wadg prawng - 30% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy

z zastrzezeniem, iz w sytuacji, w ktérej szkoda, ktérg ponidst Zamawiajacy, z tytutu powyzszych naruszen

przewyzsza wartos¢ zastrzezonej kary umownej, Zamawiajgcy moze sie domagaé¢ dodatkowego

odszkodowania, na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
2. Zamawiajgcy, wystepujac z zgdaniem zaptaty kary umownej, wystawi na rzecz Wykonawcy note ksiegowa

(obcigzeniowg) na kwote naleznych kar umownych.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest do potrgcania wierzytelnosci z tytutu kar umownych z wszelkimi
wierzytelnosciami Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

§9

Czas trwania Umowy

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony i obowigzuje od momentu ztozenia
podpisu przez ostatnig ze Stron.

2.  Umowa obowigzuje przez okres 24 (dwudziestu czterech) miesiecy od dnia jej podpisania przez obie Strony,
z zastrzezeniem, ze Umowa moze ulec wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania catkowitej
kwoty, o ktérej mowa w § 6 ust.1 przeznaczonej na realizacje Umowy.

3. W przypadku zgody Stron na realizacje Zlecenia przez okres dtuzszy niz okres obowigzywania Umowy,
postanowienia Umowy pozostajg w mocy do czasu zakoriczenia realizacji Zlecenia.
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4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ wydtuzenia okresu obowigzywania Umowy, jezeli pozostang
niewykorzystane srodki finansowe. Zawarcie aneksu wydtuzajagcego wymaga formy pisemnej przed
terminem wygasniecia umowy.

§10
Rozwigzanie Umowy

1. Niezaleznie od innych uprawnien wynikajgcych z Umowy, jezeli Wykonawca naruszy istotne postanowienia
Umowy i mimo pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego nie usunie w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 14 (czternascie) dni, skutkéw takiego naruszenia albo nie zaprzestanie dalszego naruszania
postanowienn Umowy - Zamawiajacy bedzie uprawniony do rozwigzania Umowy ze skutkiem
natychmiastowym (tj. bez terminu wypowiedzenia). Za naruszenie istotnych warunkéw Umowy uwazane
beda w szczegdlnosci: dziatanie na szkode Zamawiajgcego oraz naruszenia postanowiert § 11i § 12 Umowy.
W kazdym przypadku naruszenia postanowien Umowy, wymaga sie pisemnego wezwania Wykonawcy do
wywigzania sie z tych postanowien przez Zamawiajgcego i usuniecia przyczyny w odpowiednim terminie,
nie krétszym niz 3 dni robocze od dnia doreczenia wezwania.

2. W przypadku rozwigzania umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za nalezycie
zrealizowang i zachowang przez Zamawiajacego cze$¢ przedmiotu Zlecenia, po potrgceniu naleznych
Zamawiajgcemu kar umownych i odsetek.

3. Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy dla swej skutecznosci wymaga formy pisemnej albo formy
elektronicznej i doreczenia w nastepujgcy sposdb:

a) osobiscie z potwierdzeniem odbioru; albo

b) listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru; albo

c) pocztg kurierskg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

d) na adres e-mail oséb wskazanych w §5 za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wiadomosci e-mail —
w przypadku rozwigzania umowy w formie elektronicznej.

4. W przypadku rozwigzania Umowy, Wykonawca natychmiast przerwie wykonywane prace i przystapi do
sporzadzenia sprawozdania opisujgcego stan wykonanych prac. Sprawozdanie to przekaze Zamawiajgcemu
w terminie 2 dni roboczych od dnia rozwigzania Umowy.

5. W przypadku rozwigzania Umowy Zamawiajacy zdecyduje, czy i ktore elementy przedmiotu Zlecenia
zamierza zachowad. Informacje o tym Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy po otrzymaniu sprawozdania, o
ktéorym mowa w ust. 4, a Wykonawca w terminie kolejnych 10 dni roboczych:

a) przekaze Zamawiajgcemu Produkty Zlecenia lub ich czesci, ktére dotychczas wytworzyt i ktére
Zamawiajgcy zdecyduje sie zachowac, wraz z petng dokumentacjg dotyczgcy Produktow Zlecenia.

b) ztozy oswiadczenia o przeniesieniu autorskich praw majgtkowych oraz innych praw dotyczacych
zachowywanych przez Zamawiajgcego utworéw, o ile dotychczas takich nie ztozyt.

6. Mimo rozwigzania Umowy, Wykonawca pozostaje zobowigzany wobec Zamawiajgcego z tytutu gwarancji na
Produkty Zlecenia dostarczone Zamawiajgcemu w toku wykonywania Umowy i zachowane przez niego po
rozwigzaniu Umowy.

§11
Poufnos¢

1. Wykonawca, jego podwykonawcy oraz personel ktéregokolwiek z nich, zobowigzujg sie, ze nie beda
ujawnia¢ ani wykorzystywac dla innych celdéw niz przewidziane Umowg informacji przekazanych przez
Zamawiajgcego (,,Informacje Poufne”) w okresie obowigzywania Umowy, jak réwniez w okresie 5 lat po jej
rozwigzaniu lub po jej wygasnieciu, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Informacje Poufne Zamawiajgcego definiowane sg jako wszelkie informacje,
w szczegdblnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcego, informacje organizacyjne,
finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne
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oraz dane lub dokumenty, ktére Wykonawca lub osoby dziatajgce w jego imieniu lub na jego rzecz otrzymaja
lub wytworzg w zwiazku z realizacjg Umowy. Nie stanowig Informacji Poufnych informacje, ktére:

a. sg publicznie znane; lub

b. zostaly otrzymane od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci; lub

c. zostaly samodzielnie opracowane przez Wykonawce nie w zwigzku z realizacjg Umowy.

2. Udostepnienie Informacji Poufnych wtasnemu personelowi powinno by¢ kontrolowane i ograniczone do
przypadkéw koniecznych, zwigzanych z realizacjag Umowy. Wykonawca ponadto moze ujawni¢ Informacje
Poufne (i) podwykonawcom, o ktérych mowa w § 3 Umowy, (ii) przedstawicielom Wykonawcy, pod
warunkiem, ze zostang oni uprzedzeni o obowigzkach w zakresie poufnosci wynikajacych z Umowy
i zobowigzane do przestrzegania tych obowigzkoéw, (iii) ktérych ujawnienie jest wymagane na podstawie
przepisdw prawa krajowego lub obcego, w niezbednie wymaganym zakresie, przy czym o kazdym przypadku
przekazania informacji Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie, chyba ze
powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami, (iv) ubezpieczycielom, w zakresie niezbednym
do oszacowania ryzyka ubezpieczeniowego, a w przypadku sporéw z Zamawiajacy rowniez pozostatych
informacji dokumentujacych przebieg wykonywanych PRAC. Za dziatania tych oséb oraz podmiotéw (za
wyjatkiem podmiotéw uzyskujacych Informacje Poufne zgodnie z pkt (iii) powyzej) Wykonawca odpowiada,
w zakresie okreslonym w Umowie, jak za wtasne dziatania na zasadzie ryzyka.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem Informacji Poufnych,
z zachowaniem starannosci wymaganej w stosunkach danego rodzaju, w szczegdélnosci:

a. zachowac Informacje Poufne w poufnosci,

b. wykorzystywaé Informacje Poufne w celu wykonania niniejszej Umowy,

c. przekazywaé Informacje Poufne podmiotom uprawnionym z mocy ustawy lub Umowy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie,

d. niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego na pisSmie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
Informacji.

4. Zamawiajacy przekazujgc Wykonawcy informacje w celu wykonania niniejszej Umowy, jednoczesnie
oswiadcza, iz jest uprawniony do przekazania tych informacji.

5. Wszelkie materiaty, w tym umowy i inne dokumenty zawierajgce dane dotyczace Zamawiajgcego, w ktorych
posiadanie Wykonawca wejdzie w zwigzku z wykonywaniem Umowy sg i pozostang wiasnoscig
Zamawiajgcego. Wykonawca zwrdci je Zamawiajgcemu nie pdzniej niz z uptywem terminu wygasniecia lub
rozwigzania Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron w jakimkolwiek trybie, przy czym Strony zgodnie
postanawiajg, iz Wykonawca ma prawo do zatrzymania jednej kopii wszystkich materiatéw w celu
udokumentowania prac wykonanych w ramach Umowy. Ponadto Wykonawca moze zachowac kopie
elektronicznych archiwalnych kopii Informacji Poufnych, ktére w toku przetwarzania informacji w systemach
informatycznych, w wyniku normalnego dziatania systemoéw informatycznych zapisujg sie automatycznie w
pamieci komputerdow i sieci Wykonawcy, np. tworzgc tzw. back-up (dane, ktére majg stuzy¢ do
odtworzenia oryginalnych informacji w przypadku ich przypadkowej utraty lub uszkodzenia).

6. Zamawiajgcy os$wiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy 2z dnia 16.04.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), chyba ze informacje te sg lub stang sie
informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z prawem. Za tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego uznaje sie w szczegoélnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcego,
informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne,
techniczne oraz technologiczne.

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 6 mogg stanowi¢ ponadto informacje
poufne w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzy¢ na rynku) oraz uchylajacego
dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i
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2004/72/WE (Dz. Urz. UE L 2014 Nr 173, str. 1) i ustawy z dnia 29.07.2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 89), ktérych nieuprawnione ujawnienie, wykorzystanie lub
dokonywanie rekomendacji lub nakfonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub
zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja wigze sie z odpowiedzialnoscig
przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karna.
Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia zachowanie poufnosci tych informacji oraz zobowigzuje sie
przestrzega¢ obowigzku zachowania poufnosci.

8. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w niniejszym paragrafie
Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb naruszac
renome Zamawiajgcego. Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

9. Wykonawca nie jest upowazniony do udzielania informacji i komunikatow medialnych na temat realizacji
niniejszej Umowy. Wykonawca ma prawo do wymienienia faktu realizacji Umowy w ramach prezentowania
swoich doswiadczen ze wskazaniem podmiotu, na rzecz ktérego byty realizowane prace oraz syntetycznym
opisem zakresu prac za uprzednig pisemng akceptacjag Zamawiajacego prezentowanych przez Wykonawce
informacji. Jednoczesnie Wykonawca nie jest upowazniony do wykorzystywania znaku towarowego (logo)
Zamawiajgcego.

§12
Ochrona danych osobowych

1. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw RODO
w stosunku do danych powierzonych Wykonawcy w wykonaniu Umowy.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, iz dane osobowe, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym, zgromadzit zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wszelkie prawa do powierzonych danych osobowych nalezg przez caty
czas do administratora danych osobowych.

3. Strony postanawiajg, ze w celu spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO Zamawiajacy, jako
administrator danych osobowych zawiera z Wykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych na dzien zawarcia niniejszej Umowy, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do Umowy, na podstawie
ktorej Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe w wykonaniu Umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie na biezgco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe w zakresie
ochrony poufnosci informacji Zamawiajgcego oraz ochrony danych osobowych.

5. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy dane stuzbowe pracownikéw, ktérzy bedg pracowac przy realizacji
niniejszej umowy, w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko, stanowisko, adres e-mail. Wykonawca
zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnianych danych zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz do zachowania ich poufnosci. Jednoczesnie
Wykonawca oswiadcza, ze najpdiniej w dniu zawarcia niniejszej umowy przesle stosowng klauzule
informacyjnej dla osdb, ktdre beda pracowacd przy realizacji niniejszej umowy do zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy przetwarzac bedzie dane stuzbowe pracownikow, ktéry pracowac bedg przy realizacji niniejszej
umowy zgodnie z klauzulg informacyjng, ktorej tres¢ dostepna jest na stronach internetowych
Zamawiajgcego (link do klauzul; https://www.enea.pl/pl/dane-osobowe).

§13
Prawa witasnosci intelektualnej

1. Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ w catosci na Zamawiajgcego wszelkie prawa do korzystania,
rozpowszechniania i rozporzadzania, w tym w szczegdlnosci majgtkowe prawa autorskie i prawa pokrewne
z zastrzezeniem ust. 5 ponizej, bez zadnych ograniczen czasowych, terytorialnych i przedmiotowych do wszelkich
rezultatow prac powstatych w wyniku swiadczenia Ustug wskazanych w Umowie, stanowigcych utwér w mysl
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ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880 z pdin.

zm.) (dalej ,Rezultaty Prac”), w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy. W szczegdlnych

przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie udzieli¢ Zamawiajacemu
stosownych licencji lub sublicencji na korzystanie z majgtkowych praw autorskich i praw pokrewnych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie takze do udzielenia Zamawiajgcemu, w ramach wynagrodzenia, prawa do
dokonywania wszelkich zmian lub przerébek lub rozwoju Rezultatéw Prac, w tym réwniez do wykorzystania ich
w czesci lub catosci, rdwniez poprzez taczenie z innymi utworami (zezwolenie na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego) oraz ich rozpowszechniania irozporzadzania. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do
zezwalania osobom trzecim na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz do rozporzadzania i korzystania z
powstatych ttumaczen i opracowan.

3. Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywa¢ autorskich praw osobistych do Rezultatéw Prac. Tym samym
Wykonawca zobowigzuje sie, ze ani Wykonawca ani twérca nie bedg wykonywac¢ nastepujacych praw wobec
Rezultatéw Prac:

a) prawa do autorstwa Rezultatow Prac,

b) prawa do decydowania o oznaczaniu Rezultatéw Prac swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo
udostepniania ich anonimowo,

c) prawa do nienaruszalnosci tresci i formy Rezultatéw Prac,

d) prawa do decydowania o pierwszym udostepnieniu Rezultatow Prac nieograniczone;j liczbie osdb,

e) prawa do nadzoru autorskiego przed rozpowszechnieniem Rezultatéw Prac, oraz w trakcie korzystania z
nich.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, zgodnie z niniejszym paragrafem, przenies¢ na rzecz Zamawiajacego autorskie
prawa majgtkowe na co najmniej nastepujgcych polach eksploataciji:

a) digitalizacja, wpisanie do pamieci komputera, utrwalenie, zwielokrotnienie za pomocg druku, technik
reprograficznych, filmu, nagrania magnetofonowego, zapisu magnetycznego, nosnika elektronicznego,
nosnika cyfrowego oraz innych podobnych technik,

b) inkorporowanie w catosci lub czesci do utworu multimedialnego lub utworu zbiorowego,

c) wykorzystanie w catosci lub czesci dla celéw wewnetrznych Zamawiajacego jako:

— elementu materiatéw edukacyjnych lub szkoleniowych, regulaminéw i procedur wewnetrznych,
— czesci materiatéw informacyjnych, edukacyjnych lub szkoleniowych umieszczanych w sieciach typu
Intranet,

d) przechowywanie w pamieciach komputerdw na dyskach twardych lub przenosnych,

e) sprzedaz, najem, dzierzawe, wniesienie jako aport oraz kazde odpfatne i nieodptatne oddanie do uzywania
lub uzywania i pobierania pozytkdw z egzemplarzy Rezultatow Prac,

f)  dokonywanie opracowan,

g) w zakresie utrwalania i zwielokrotnia Rezultatdéw Prac — zwielokrotnienie i utrwalenie technikg drukarskg
reprograficzng zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,

h) w zakresie rozpowszechniania w sposdb inny niz okreslony w punktach powyzej — publiczne wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie, a takze publiczne udostepnienie w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

i) swobodne uzywanie i korzystanie z Rezultatdw Prac oraz ich pojedynczych elementow,

j)  wykorzystanie w materiatach poligraficznych,

k) wykorzystanie w kampaniach informacyjnych i reklamowych w mediach, w szczegdlnosci w radiu, TV,
Internecie, prasie,

1) wykorzystanie, na polach eksploatacji podanych w powyzszych podpunktach, dla celéw reklamy, promociji,
oznaczenia lub identyfikacji, produktéw, marek i znakéw handlowych,

m) zezwalania spétkom z Grupy Kapitatowej ENEA na korzystanie z Rezultatow Prac na polach eksploatacji
okreslonych w pkt a) -l),

n) wykorzystywanie przez spétki z Grupy Kapitatowej ENEA w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

5. W przypadku stworzenia Rezultatow Prac przez Podwykonawcow Wykonawca zobowigzuje sie nabyc i przeniesc
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10.

11.

12.

13.

14.

na Zamawiajacego prawa do Rezultatéw Prac, o ktérych mowa powyzej, w zakresie i na warunkach okreslonych
powyzej, o ile nie postanowiono inaczej, w kazdym jednakze przypadku w zakresie wystarczajgcym do zgodnego
z prawem korzystania, rozpowszechniania i rozporzadzania Rezultatami Prac.

Przeniesienie praw do Rezultatéw Prac nastgpi z chwilg podpisania Protokotu odbioru.

Postanowienia powyzsze nie dotyczg tych elementéw Rezultatéw Prac, do ktérych prawa Zamawiajgcy nabyt
we wtasnym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie Rezultaty Praciinne prace przez niego dostarczone nie bedg naruszaty
praw osob trzecich, przy czym niniejsze zobowigzanie bedzie obejmowaé takze Rezultaty Prac i inne prace
wykonane przez podwykonawcéw i inne podmioty trzecie. Na zadanie Zamawiajacego i w terminie przez niego
wskazanym Wykonawca przedstawi dowody uzyskania praw i zezwolen, o ktérych mowa powyzej.

W przypadkach, gdy nabycie autorskich praw majatkowych badz praw pokrewnych bedzie niemozliwe lub
nieuzasadnione ekonomicznie, Wykonawca zobowigzany jest naby¢ stosowne licencje lub zezwolenia na
korzystanie z okreslonych utworéw lub artystycznych wykonaé wchodzacych w sktad zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego i stworzonego Rezultatu Prac od osdb trzecich, a nastepnie udzieli¢ dalszych stosownych licencji
i zezwolen Zamawiajgcemu.

Wraz z przeniesieniem praw do Rezultatéw Prac lub udzielenia stosownych licencji lub sublicencji, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego prawo wiasnosci egzemplarzy Rezultatéw Prac oraz wszelkich materialnych
nosnikow, na ktérych Rezultaty Prac zostaty utrwalone i przekazane Zamawiajgcemu w ramach wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy. Rezultaty Prac zostang utrwalone na nosnikach w sposéb umozliwiajacy
dokonywanie zmian i przerébek Rezultatdw Prac. Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego przekaze wersje
edytowalne Rezultatéw Prac oraz udostepni Zamawiajgcemu odpowiednie narzedzia (kody) konieczne do
dokonania zmian i przerdbek, o ile nie s to narzedzia (kody) powszechnie dostepne.

W przypadku Rezultatéw Prac wykorzystujgcych wizerunek osdb, Wykonawca uzyska od tych oséb wszelkie
niezbedne zgody wymagane do wykorzystania ich wizerunku w trakcie realizacji Ustug w zakresie niezbednym
do korzystania przez Zamawiajgcego z Rezultatow Prac.

W przypadku, gdy osoba trzecia wystgpi przeciwko Zamawiajgcemu z roszczeniami wynikajgcymi z naruszenia
przystugujacych jej praw, w tym praw autorskich, poprzez korzystanie, rozpowszechnianie i rozporzgdzanie przez
Zamawiajgcego Rezultatami Prac zgodnie z Umowa, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajgcego z
odpowiedzialnosci i takich roszczen oraz zaptaci¢ zasadzone odszkodowanie i zwrdci¢ Zamawiajgcemu wszelkie
poniesione i udokumentowane przez niego koszty. W przypadku wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu
postepowania sgdowego, administracyjnego lub innego postepowania, zwigzanego z naruszeniem praw, w tym
autorskich osob trzecich, w szczegdlnosci, cho¢ nie wytgcznie — w przypadku przeniesienia na Zamawiajgcego
praw do Rezultatéw Prac pozbawionych charakteru indywidualnego, z wadami prawnymi, w tym naruszajacych
prawa osoéb trzecich, Wykonawca — na zgdanie Zamawiajgcego — wstgpi do takiego postepowania oraz pokryje
wszelkie koszty poniesione i udokumentowane przez Zamawiajgcego w zwigzku z takim postepowaniem, w tym
koszty zastepstwa procesowego.

W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajacego potrzeby nabycia praw do utwordw na innych polach
eksploatacji niz okreslone w niniejszym paragrafie, jezeli bedzie to wymagane dla prawidtowego korzystania
przez Zamawiajgcego z Rezultatu Prac, tj. zgodnie z przeznaczeniem, dla ktérego byt stworzony, pola te zostang
okreslone w oddzielnych Umowach na warunkach nie gorszych niz okreslone w niniejszym paragrafie i w ramach
wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo korzystania z Rezultatow Prac stworzonych w ramach wykonania Umowy w
ramach prezentowania swojego dorobku artystycznego na konkursach, festiwalach, wystawach w Internecie
iinny sposdb w zwigzku z promowaniem Wykonawcy i pozyskiwaniem przez niego nowych klientéw, pod
warunkiem kazdorazowego uprzedniego uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego na takie dziatanie. Brak
uzyskania zgody na takie dziatanie skutkowac bedzie naruszeniem praw autorskich Zamawiajgcego i rodzi¢
bedzie dla Zamawiajgcego roszczenia do dochodzenia odszkodowania z tytutu tego naruszenia.

§14
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Sita wyisza

Opdinienie w wykonaniu lub niewykonanie postanowiern Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron nie stanowi

naruszenia obowigzkéw Strony wynikajacych z Umowy, o ile opdznienie takie lub niewykonanie wynika

z oddziatywania Sity Wyzszej, przez ktdéra rozumie sie okolicznos¢ lub zdarzenie zewnetrzne, na ktérego

zaistnienie Strona powotujaca sie na dang okolicznos$¢ lub zdarzenie jako Site Wyzszg nie miata wptywu

i ktéremu nie mogta zapobiec lub ktérego nie mogta przewidzieé, dziatajgc przy dotozeniu nalezytej

starannosci, jakiej mozna oczekiwa¢ od profesjonalnego podmiotu prowadzgcego dziatalnos$é gospodarcza,

ktére uniemozliwia lub istotne ogranicza tej Stronie, w catosci lub w czesci, nalezyte wykonywanie jej
zobowigzan, a ktére zaistnieje po dniu podpisania Umowy w szczegdlnosci:

—  wojne (niezaleznie od tego czy zostata wypowiedziana czy tez nie), w tym wojne domowa, inne niz wojna
konflikty zbrojne, zamieszki, przewrét wojskowy, rebelie, powstanie, rewolucje oraz akty terrorystyczne;

- embargo, epidemie i ich skutki;

—  stan kleski zywiotowej, stan wyjgtkowy lub stan wojny, a takze powszechng mobilizacje;

—  strajki o charakterze generalnym, obejmujace cate gatezie przemystu, majace miejsce na terenie kraju,
w ktorym realizowana jest catos¢ albo czes¢ obowigzkdw umownych, jezeli zostaty ogtoszone zgodnie z
przepisami prawa obowigzujgcymi w tym kraju oraz porozumieniami pomiedzy organizacjami
pracodawcéw i pracownikéw;

—  katastrofy naturalne, takie jak trzesienie ziemi, powddz, huragan, wybuchy wulkandw.

Zdarzeniem Sity Wyzszej nie bedg zmiany prawa, strajki i spory pracownicze dotyczagce Zamawiajacego,

Wykonawcy, jego Podwykonawcy, ktore nie sg czescig szerszego sporu pracowniczego majgcego istotny

wplyw na innych pracownikéw danej branzy lub ogdélnie w Polsce.

Za Site Wyzszg nie uwaza sie opodznien w wykonaniu lub niewykonania postanowien Umowy wyniktych

z opdznienia lub niewykonania obowigzkéw przez Podwykonawcdw i/lub osoby trzecie.

Strona bedaca pod wptywem dziatania Sity Wyizszej, jak rowniez o ustaniu dziatania Sity Wyzszej, jest

zobowigzana do powiadomienia o tym fakcie drugg Strone. Strona taka jest tez zobowigzana dotozy¢

wszelkich staran dla zminimalizowania negatywnych skutkéw dziatania Sity Wyzsze;.

Jezeli Sita Wyzsza trwa dtuzej niz 30 (trzydziesci) dni zaréwno Zamawiajacy, jak i Wykonawca majg prawo

rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Niezaleznie od przyczyny, w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek faktéw niewykonywania, odmowy lub

nienalezytego wykonywania postanowien Umowy, Strony podejmg wszelkie mozliwe z technicznego i

organizacyjnego punktu widzenia dziatania zmierzajace do ustalenia stanu faktycznego oraz dziatan

koniecznych do przywrécenia stanu zgodnego z Umowa ramowa.

Zadna ze Stron nie bedzie uznana za niewykonujaca lub opézniajaca sie w wykonaniu Umowy w przypadku,

gdy nie bedzie w stanie spetni¢ zobowigzania wynikajgcego z Umowy z powodu dziatania sity wyzszej, a w

szczegblnosci z powodu: pozaru, trzesienia ziemi, powodzi, epidemii, strajku powszechnego, zamieszek

powszechnych, naturalnej katastrofy, embargo, wojny, lub z powodu innych okolicznosci pozostajacych poza
kontrolg Stron. Dla celéw Umowy przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia o charakterze obiektywnym, ktére wptywa na bezpieczny i

prawidtowy przebieg realizacji przedmiotu Umowy.

§15
Klauzule antykorupcyjne i o braku konfliktu interesu
1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséw antykorupcyjnych.
Wykonawca oswiadcza, ze nie podejmowat jakichkolwiek dziatan, ktdre miatyby na celu wptyniecie na
przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia lub wynik takiego postepowania oraz zawarcie umowy
W sposOb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.

Strona 48 z 65



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZP/KZ/2020/00000122878

3. Wykonawca nie bedzie zadat, proponowat, przyjmowat oraz wreczat jakichkolwiek korzysci (zaréwno
osobistych jak i majgtkowych) celem wywarcia korupcyjnego wptywu na decyzje, czy wykonywanie
czynnosci stuzbowych przez osoby/podmioty zaangazowane w proces realizacji umowy; zadna cze$¢
wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztéw udzielania przez
Wykonawce korzysci majgtkowych lub/i osobistych przez zadng ze stron.

4. Wykonawca oswiadcza, ze w dniu podpisania Umowy nie pozostaje (zgodnie z jego najlepszg wiedzg) w
konflikcie intereséw majacym lub potencjalnie moggcym mie¢ wptyw na sposéb wykonywania obowigzkdéw
umownych, jak réwniez nie sg jemu znane zadne inne okolicznosci mogace wptynaé na jego rzetelnosé,
bezstronnos¢ i jakos¢ wykonywanych prac lub ustug.

5. Wykonawca oswiadcza, ze znane s3 mu okreslone w ,Kodeksie Kontrahentow Grupy ENEA” wartosci
i zasady postepowania, ktorymi kieruje sie Zamawiajacy i spotki Grupy ENEA, a ktére regulujg strefe
ksztattowania umdw, udzielania zamdwien, przyjmowania i wreczania upominkéw oraz weryfikacji
Kontrahentdw, a takze oczekiwania Zamawiajgcego wzgledem Wykonawcy dotyczace zgodnosciich dziatan
z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, standardami rynkowymi oraz etycznymi i ze bedzie ich
przestrzegat wykonujgc umowe. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z ,,Kodeksem Kontrahentéw Grupy
ENEA” dostepnym na stronie internetowej https://www.enea.pl/pl/grupaenea/odpowiedzialny-
biznes/kodeks-kontrahentow

§16
Postanowienia korncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie spory, ktére mogg wynikng¢ w zwigzku z niniejszg Umowg, podlegajg rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajacego.

3.  Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia na rzecz osoby trzeciej catosci lub czesci praw przyznanych
na podstawie niniejszej umowy, w tym wierzytelnosci przystugujagcych Wykonawcy od Zamawiajgcego, bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Wykonawca nie moze wykorzysta¢ do jakichkolwiek celéw nazwy (firmy) Zamawiajgcego oraz powotywaé
sie na fakt zawarcia z nim niniejszej umowy. Zgoda uchylajgca powyzszy wymdg wymaga formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

5. Po nalezytym wykonaniu Umowy, Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o udzielenie pisemnych
referenciji.

6. Zmiany adresu Stron, wykazu osob do kontaktu nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagajg zawierania
dodatkowych anekséw. O powyzszych zmianach strony powiadamiajg sie wzajemnie w formie pisemnej lub
innej formie ustalonej w Umowie.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa obowigzujg w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

8. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

9. Jakiekolwiek spory wynikte na tle interpretacji lub realizacji niniejszej Umowy Strony bedg staraty sie
rozwigza¢ w drodze negocjac;ji.

10. llekro¢ w Umowie ramowej mowa jest o:

a. Grupie Kapitatowej ENEA - rozumie sie pod tym pojeciem grupe kapitatowg w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, a takze w rozumieniu ustawy z dnia 24
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, a takze strukture, w ramach ktorej ENEA S.A. petni role spofki
dominujacej oraz jej spotki zalezne i powigzane w rozumieniu ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. -
Kodeks spotek handlowych,

b. dniu roboczym — rozumie sie pod tym pojeciem dziefi od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni
wolnych od pracy okreslonych w art. 1 pkt 1) ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy,
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c. formie elektronicznej - rozumie sie pod tym pojeciem forme elektroniczng, o ktérej mowa w art. 781
ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny.

11. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu umowy ramowe;j
Zatacznik nr 2 — Oferta wykonawcy (w tym cennik)
Zatacznik nr 3 — Wz6r zlecenia
Zatacznik nr 4 — Wz6r protokotu odbioru
Zatgcznik nr 5—Umowa powierzenia danych osobowych
Zatgcznik nr 6 — Informacja o administratorze danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1. Szczegotowy opis przedmiotu umowy

1. Przedmiotem Umowy Ramowej jest wspieranie Zamawiajacego przez Wykonawce w zakresie
realizowanych przez ENEA S.A. dziatarh employer brandingowych poprzez wykonanie prac wymienionych i
wycenionych w ofercie katalogowe] stanowigcej Zatacznik 2 do Umowy Ramowej oraz innych prac nie
wymienionych w ww. ofercie katalogowej, lecz wycenionych przez Wykonawce na podstawie
przedstawionego przez Zamawiajgcego Zapytania.

2. Prace, o ktérych mowa w pkt.1 bedg polegaty w szczegdlnosci na :

e Przygotowaniu koncepcji, organizacji i wsparciu w realizacji eventéw skierowanych do potencjalnych
pracownikow Grupy Enea: ucznidéw, studentow, absolwentéw, fachowcow, specjalistéw, menedzeréw
oraz obecnych pracownikéw i tych odchodzgcych na emerytury.

e Przygotowaniu koncepcji, organizacji i wsparciu Zamawiajagcego w realizacji akcji promujacych
pracodawce (skierowanych do wyzej wymienionych grup), m.in. kampanii rekrutacyjnych, onboardingu,
outplacementu, jubileuszy.

e Opracowaniu koncepcji, produkcji oraz post produkcji materiatéw audio-wideo (wideorelacji z
wydarzen firmowych, filméw z wypowiedziami pracownikéw) oraz fotorelacji i sesji zdjeciowych na
zlecenie Zamawiajgcego.

e Stworzeniu responsywne;j strony internetowe;j.
e Opracowaniu koncepcji oraz realizacji projektow graficznych.

e  Przeprowadzeniu badania marketingowego znajomosci marki Enea jako pracodawcy na proébie
badawczej we wskazanej grupie docelowej wraz z opracowaniem wynikéw badania.

e  Dostarczaniu prébnych wydrukéw oraz probek materiatéw na zyczenie Zamawiajgcego zwigzanych z
realizacjg Umowy;

e  Konfekcjonowaniu, pakowaniu i dystrybucji materiatéw realizowanych w ramach zlecen, uwzgledniajac
roztadunek i wniesienie materiatow do wskazanych przez Zamawiajgcego miejsc;

e Biezacej obstudze Zamawiajgcego (tzw. account service) obejmujacej obstuge administracyjng zwigzang
ze Swiadczonymi na rzecz Zamawiajgcego ustugami, w szczegdlnosci: sporzadzaniu raportéw i innych
dokumentéw dotyczgcych realizowanych na rzecz Zamawiajgcego zamowien;

e Realizacji kilku projektéw rownolegle.

e Podejmowaniu na zlecenie Zamawiajgcego pozostatych dziatan, ktérych realizacja wptynie na skuteczng
realizacje celéw Zamawiajgcego, a ktérych mozna rozsgdnie oczekiwa¢ od dziatajgcego z nalezytg
starannoscig Wykonawcy.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY RAMOWE)

1) Przygotowanie koncepcji, organizacja i wsparcie w realizacji eventéw skierowanych do potencjalnych
pracownikéw: uczniow, studentéw, absolwentéw, fachowcéw, specjalistow, menedieréw oraz
obecnych pracownikéw i tych odchodzacych na emerytury (przyktadowe eventy: targi pracy, targi
edukacyjne, konferencje biznesowe, naukowe i eksperckie, gale i uroczystosci okolicznosciowe etc.), w
tym - w zaleznosci od charakteru organizowanego wydarzenia i przyjetych zatozen - m.in. poprzez:

v/ ustawienie stoiska firmowego na eventach, tacznie z wyposazeniem technicznym, obstugg techniczng
oraz transportem stoiska z magazynu na miejsce eventu (i z powrotem);

v Zaprojektowanie oraz produkcje materiatéw informacyjnych na wydarzenie, np. plakatéw, roll-up-6w;
materiatéw digital (baner reklamowy i inne materiaty graficzne).

2) Przygotowanie koncepcji, organizacja i wsparcie w realizacji akcji promujacych pracodawce
skierowanych do uczniéw, studentéw, absolwentéw, fachowcéw, specjalistow, menedzeréw oraz
obecnych pracownikéw i tych odchodzacych na emerytury m.in. kampanii rekrutacyjnych,
onboardingu, outplacementu, jubileuszy w tym - w zaleznosci od charakteru organizowanej akgji i
przyjetych zatozen — m.in. poprzez:

v' Opracowanie koncepcji kreatywnej dziatania lub eventu dla okre$lonego budzetu;

v' Zaprojektowanie i produkcje materiatébw promocyjnych np. plakatéw, ulotek, grafik, ogtoszen,
dyplomoéw, podziekowan, gadzetow, statuetek.

3) Realizacja filméw wizerunkowych na terenie Poznania (+10 km poza granicami Miasta Poznania;
koszty dojazdu wliczone w cene ustugi) (wideorelacji z wydarzen firmowych, filméw z wypowiedziami
pracownikéw) oraz fotorelacji i sesji zdjeciowych na zlecenie Zamawiajacego, w tym - w zaleznosci od
przyjetych zatozer — m.in. poprzez:

v Swiadczenie ustug w zakresie produkcji i post produkcji filméw oraz krétkich zapowiedzi tychze
filmowych;

v" Realizacje sesji zdjeciowych na zlecenie Zamawiajacego;

v" Realizacje fotorelacji/dokumentacji zdjeciowej z wydarzeri employer brandingowych;

v' Retusz zdjeé;

v' Pozyskanie praw do uzycia wizerunku osdb utrwalonych w materiale wideo lub na zdjeciu;

v' Pozyskanie i przekazanie praw autorskich i licencji do wykorzystywania utworéw muzycznych w
realizowanych produkcjach filmowych.

4) Stworzenie responsywnej strony internetowej m.in. poprzez:

v' Zaplanowanie uktadu gtéwnej strony internetowej z podstronami;

v' skonstruowanie strony internetowej od strony technicznej;

v’ zamieszczenie treéci (materiatéw pisanych, wideo, grafik) na stronie dostarczonych przez
Zamawiajgcego.

5) Realizacja materiatéw digital takich jak:

v" reklama dla mediéw spotecznosciowych (grafika);

v' banner na strone internetowa.

6) Przeprowadzenie badania marketingowego znajomosci marki Enea jako pracodawcy na prdébie
badawczej we wskazanej grupie docelowej wraz opracowaniem wynikow badania w tym - w
zaleznosci od przyjetych zatozen — m.in. poprzez:

v" Przygotowanie metodyczne i merytoryczne materiatéw do badania;

v' Przeprowadzenie badania marketingowego na prébie badawczej do 100 oséb we wskazanej grupie
docelowej (szkota, rodzice uczniéw danej szkoty, spotecznosc¢ lokalna);

v' Opracowanie wynikéw badania.

7) Realizacja prac zwigzanych z realizacjg ww. dziatan nie wymienionych w katalogu, tj. innych potrzeb
zwigzanych z realizacjg Swiadczen w zakresie employer branding zleconych przez Zamawiajacego.
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Zatacznik nr 2 — oferta wykonawcy (w tym cennik) — tabela z wycenionymi Ustugami przestana przez
Wykonawce w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
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Zafacznik nr 3 — Wzér zlecenia

ZLECENIE Nr ...../......

Data wystawienia: Dotyczy umowy nr:

Temat:

Zakres prac:

Termin realizacji:

Wartos¢ zlecenia.............. PLN + VAT

Adres dostawy:

Osoba kontaktowa:

Brak doreczenia do Zamawiajgcego pisemnej odmowy przyjecia Zlecenia w ciggu 2 dni roboczych
od jego otrzymania oznacza przyjecie Zlecenia do realizaciji.

Potwierdzeniem wykonania prac bedzie Protokét odbioru z realizacji Zlecenia, o ktorym mowa w §
4 ust. 20 Umowy.

Czytelny podpis (imie i nazwisko) Czytelny podpis (imig i nazwisko)
Przedstawiciela Zamawiajgcego Przedstawiciela Wykonawcy
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Zafacznik nr 4 — Wzér protokotu odbioru
PROTOKOLt ODBIORU

Ustugi/a realizowane/a zgodnie z umowg nr:

Umowa zawarta w dniu:

Ustugi/a wykonane zgodnie ze Zleceniem nr:

Przedmiot Zlecenia:

Produkty Zlecenia

Zamawiajacy potwierdza nalezyte wykonanie Ustug i Produktow Zlecenia bez zastrzezen [z zastrzezeniami
(niepotrzebne skreslic).

Niniejszy protokot stanowi dla Wykonawcy podstawe do wystawienia faktury VAT na kwote ..................... (stownie
4 (0] 47/l o ) netto, wynikajgca ze Zlecenia.
Data i czytelny podpis (imie i nazwisko) Data i czytelny podpis (imie i nazwisko)

. Przedstawiciela Zamawiajacego
Przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 — Umowa powierzenia danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej jako: ,,Umowa powierzenia”)
zawarta w Poznaniu dnia ..................... 2019 r. pomiedzy:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznanh, wpisang do rejestru przedsiebiorcow
KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000012483, NIP 7770020640, REGON
630139960, o kapitale zaktadowym w wysokosci 441 442 578,00 zt optaconym w catosci,
reprezentowang przez:

zwang dalej: ,Administratorem danych”,

a

reprezentowang przez:
zwang dalej: Procesorem.
Administrator i Procesor sg zwani dalej fgcznie ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,Strong”.

Majgc na uwadze, iz Strony zawarly Umowe nr ........................ - I z dnia
......................... wspdtpraca Stron w ramach wykonywania Umowy wymaga powierzenia
Procesorowi do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie postanowity, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Wszelkie terminy pisane w Umowie powierzenia z wielkiej litery majg znaczenie nadane im w
Umowie, chyba ze Umowa powierzenia wyraznie stanowi inacze;j.

2. W zwigzku z wykonywaniem Umowy, Administrator danych powierza Procesorowi do
przetwarzania dane osobowe:

a) pracownikéw Grupy ENEA

b) uczestnikdw eventow (przyktadowe eventy: targi pracy, targi edukacyjne, konferencje
biznesowe, naukowe i eksperckie, gale i uroczystosci okolicznosciowe etc.).

C) uczestnikow foto sesji
d) osob wystepujacych w filmach

promujgcych Grupe Enea jako atrakcyjnego Pracodawcy, tworzonych w ramach dziatan
okreslonych w umowie nr .............. (dalej jako: ,Dane osobowe”) na zasadach okreslonych
w Umowie powierzenia.

3. Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje:
a. Imie i nazwisko,
b. Adres e-mail,
C.  Numer telefonu,
d

Adres: ulica, numer domu/lokalu, kod pocztowy i migjscowos¢
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4. Zakres powierzenia okreslony w ust. 3 powyzej, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony
lub ograniczony przez Administratora danych. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane
poprzez przestanie przez Administratora danych do Procesora nowego zakresu powierzonych do
przetwarzania Danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
Procesora: enea@berm.eu. W przypadku braku odpowiedzi Procesora w ciggu 3 Dni Roboczych
od daty wystania wiadomosci przez Administratora danych przyjmuje sie, ze Procesor
zaakceptowat zmiane zakresu powierzenia.

5. Procesor zobowigzany jest przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie w celu nalezytego wykonania
Umowy i zobowigzuje sie stosowacé taki charakter przetwarzania Danych osobowych, ktory jest
uzasadniony dla celu wykonania Umowy.

6. Procesor nie jest uprawniony do przekazywania Danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako” ,RODO”), bez uprzedniej wyraznej zgody
Administratora danych.

7. Ztytutu wykonywania $wiadczenh okreslonych w Umowie powierzenia Procesorowi nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie ponad wynagrodzenie okreslone w Umowie.

§ 2 Oswiadczenia i obowigzki Procesora

1. Procesor niniejszym o$wiadcza i gwarantuje, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie,
wiedze oraz wykwalifikowany Personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy
powierzenia zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa na terytorium Polski. W
szczegolnosci Procesor oswiadcza i gwarantuje, ze zna i stosuje zasady ochrony Danych
osobowych wynikajgce z RODO.

2. Procesor zobowigzuje sie w szczegoélnosci:

a) przetwarza¢ Dane osobowe wylgcznie w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia i
wytacznie celu nalezytego wykonania Umowy;

b) przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora danych
(tj. przekazane w formie instrukcji, lub w innym pisemnym lub elektronicznym dokumencie
dostarczonym Procesorowi przez Administratora), chyba ze obowigzek taki naktada na niego
obowigzujgce prawo unijne lub krajowe — w takim przypadku Procesor informuje
Administratora danych drogg elektroniczng na adres email esa.iod@enea.pl — przed
rozpoczeciem przetwarzania — o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

c) przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na terytorium Polski,
w szczegolnosci przetwarza¢ Dane osobowe zgodnie z RODO oraz polskimi przepisami
przyjetymi w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa
na terytorium Polski, Umowg powierzenia oraz instrukcjami Administratora danych;

d) postugiwac¢ sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, ktérym zostato
udzielone imienne upowaznienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;

e) przeszkoli¢ wszystkie osoby, ktorym ma by¢ nadane powyzsze upowaznienie, z tematyki
ochrony danych osobowych oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej z tytutu
nieprzestrzegania przepisow regulujgcych ochrone danych osobowych;

f) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania powierzonych Danych
osobowych i na kazdorazowe zgdanie udostepni¢ jg Administratorowi danych;

g) zobowigza¢, w formie pisemnej, osoby, ktorymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy
powierzenia do zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

h) wszyscy cztionkowie Personelu Procesora, ktdérzy majg dostep do Danych osobowych, beda
przetwarzali Dane osobowe wytgcznie na polecenie Administratora danych, chyba ze wymaga
tego od niej prawo unijne lub prawo krajowe;

i) przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie w siedzibie Procesora oraz na urzgdzeniach
zarzgdzanych przez Procesora lub Administratora danych, z zachowaniem najwyzszych
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zasad bezpieczenstwa iochrony danych osobowych wymaganych przez obowigzujgce
przepisy prawa;

j) wspiera¢ Administratora danych, w szczegélnosci poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na Zzgdania oséb,
ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale Il RODO
(Prawa osoby, ktorej dane dotyczg). Wsparcie Procesora powinno odbywa¢ sie w formie i
terminie umozliwiajgcym nalezytg i terminowg realizacje takich obowigzkéw przez
Administratora danych. Wobec powyzszego Procesor jest w szczegélnosci zobowigzany do:

— udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na Zzgdanie Administratora
danych w terminie 3 Dni Roboczych w formie okreslonej przez Administratora danych;

— Procesor powinien réwniez niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 Dni
Roboczych, poinformowac¢ Administratora danych o wniosku dotyczgcym realizacji praw
osoby, ktorej dane dotyczg, ztozonym u Procesora; w celu unikniecia wszelkich
watpliwosci Procesor nie bedzie jednak odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej zgody
lub wyraznego polecenia Administratora danych;

k) pomaga¢ Administratorowi danych wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w RODO, a w
szczegoblnosci tych wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

— zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie
stosownych Srodkéw technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy
powierzenia;

— procedury zgtaszania naruszen ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania osob, ktérych dane dotyczg o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy
powierzenia;

— dokonywania przez Administratora danych oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
przeprowadzania konsultacji Administratora danych z organem nadzorczym;

I) udostepnia¢ Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, nie pézniej niz w terminie 3 Dni
Roboczych, wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora
danych obowigzkoéw wynikajgcych z przepiséw prawa, o ktérych mowa w ust. 1, a w
szczegolnosci z RODO, oraz umozliwi¢ Administratorowi danych lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie audytéw, w tym inspekc;ji,
zgodnie z § 6 Umowy powierzenia;

m) prowadzi¢ w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO;

n) wspotpracowac z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji
w zakresie przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w zwigzku z
prowadzonym przez Administratora danych audytem;

0) przekazywa¢ Administratorowi danych kopie protokotdw kontroli, wystgpien lub stanowisk
organow, skierowanych do Procesora, bez odrebnego wezwania Administratora danych, nie
pozniej niz w ciggu 3 Dni Roboczych od dnia ich otrzymania;

p) niezwtocznie informowa¢ Administratora danych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych.
Procesor przekazuje takg informacje w formie elektronicznej na adres e-mail
esa.iod@enea.pl, a informacja ta powinna zawiera¢ w szczegolnosci: 1) wskazanie przepisu,
ktéry narusza wydane polecenie oraz 2) uzasadnienie zawierajgce argumenty natury
faktycznej i prawnej.

3. Procesor uznaje obowigzek ochrony danych osobowych za obowigzek wszystkich czionkdéw
Personelu Procesora, niezaleznie od stosunku prawnego tgczgcego Procesora z powyzszymi
osobami. Jednoczesnie Procesor zobowigzuje sie, ze w przypadku, gdy ktérakolwiek z oséb
wskazanych w zdaniu poprzednim naruszy jakikolwiek zasady przestrzegania ochrony danych
osobowych, Procesor niezwtocznie odsunie jg od wykonywania czynnos$ci zwigzanych z Umowg
powierzenia oraz uniemozliwi jej dostep do jakichkolwiek Danych osobowych.
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§ 3 Srodki zabezpieczenia Danych osobowych

1. Procesor zobowigzuje sie wdrozy¢ i stosowaé odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby
zapewni¢ stopieh bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, ktérych Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz
zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania (privacy by design) oraz
domyslnej ochrony danych (privacy by default) - art. 25 RODO. Procesor jest zobowigzany
wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, ktore zostaty wymienione w Zatgczniku
nr 2 do Umowy powierzenia.

2. Administrator danych ma prawo wydawa¢ Procesorowi wigzgce instrukcje dotyczgce wdrozenia
dodatkowych/nowych $rodkéw zabezpieczajgcych. Procesor powinien wdrozy¢ takie srodki w
terminie uprzednio uzgodnionym z Administratorem danych.

§ 4 Obowiazki informacyjne Procesora. Incydenty

1. Procesor zobowigzany jest niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych od
dnia powziecia informacji, zawiadomi¢ Administratora danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl
o:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych
osobowych u Procesora lub Sub-procesora oraz umozliwi¢ Administratorowi danych udziat w
tej kontroli, audycie czy inspekcji, o ile nie sprzeciwiajg sie temu przepisy prawa bezwzglednie
obowigzujgcego ani organ prowadzacy kontrole;

b) wszelkich czynnoéciach z wiasnym udziatem lub udziatem Sub-procesorow w sprawach
dotyczacych ochrony Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji
panstwowej lub samorzgdowej, w tym w szczegdlnosci przez krajowy organ nadzoru (w tym
w szczegolnosci wszelkiej korespondenciji z PUODO lub innym organem nadzorczym z ww.
organami, decyzjach przez nie wydanych, rozpatrywanych skarg, prowadzonych Iub
zapowiedzianych kontrolach), Policie lub sad (w tym w szczegdlnosci wszelkich
postepowaniach, ktérych przedmiotem byloby powierzenie w przetwarzanie Danych
osobowych), chyba ze bedzie to sprzeczne z decyzjg wydang przez organy administracji
publicznej lub z przepisami prawa — o ktérych posiada wiedze.

2. Procesor zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 12 godzin, zawiadomié
Administratora danych o kazdym zaistniatym incydencie (dalej jako: ,Incydent’) przez ktéry
rozumie sie;

a) naruszenie zasad ochrony Danych osobowych lub
b) podejrzenie naruszenia lub
c) prébe naruszenia zasad ochrony Danych osobowych.

3. Zgtoszenie Incydentu powinno zosta¢ dokonane drogg telefoniczng pod nr 697 380 037 oraz
jednoczesnie na adres e-mail: esa.iod@enea.pl i zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

a) szczegotowy opis Incydentu, a w szczegodlnosci date, czas trwania, miejsce wystgpienia
Incydentu i jego skale (m.in. przyblizona liczba oséb, ktorych dotyczy Incydent oraz kategorie
tych osoéb);

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe do osoby, moggcej udzieli¢ dalszych informacji o
Incydencie;

c) opis zastosowanych przez Procesora srodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych
negatywnych skutkéw Incydentu.

4. Procesor zobowigzany jest niezwtocznie, jednakze nie pozniej jednak niz w ciggu 12 godzin
przekaza¢ Administratorowi danych wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z Incydentem na
kazde zgdanie Administratora danych.

5. Procesor zobowigzany jest zastosowac sie do wszelkich wytycznych lub polecerh Administratora
danych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkow Incydentu i zapobiegniecia
jego powtdrzeniu w przysziosci.
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§ 5 Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

1. Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia Danych osobowych dalszemu procesorowi
(dalej jako: ,Sub-procesor”). Jednoczesnie Procesor zapewnia, ze bedzie korzystat wytgcznie z
ustug takich Sub-procesoréw, ktérzy zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO
oraz przepisdw obowigzujgcego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, wskazanych w § 2
ust. 1 Umowy powierzenia, oraz zapewniato ochrone praw osob, ktérych dane dotycza.
Zaakceptowani przez Administratora danych Sub-procesorzy zostali wymienieni w Zatgczniku nr
1 do Umowy powierzenia.

2. W przypadku dalszego powierzenia Danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej, Procesor
zobowigzany jest przed dokonaniem dalszego powierzenia, przedstawi¢ Administratorowi danych
liste Sub-procesoréw. Procesor zobowigzany jest ponadto do uprzedniego informowania
Administratora danych o wszelkich zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia Sub-
procesorow.

3. Administrator danych uprawniony jest do sprzeciwienia sie zmianom Sub-procesoréw lub dodaniu
nowych Sub-procesordw, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, bez wskazywania przyczyny, jak
réwniez do zazgdania zaprzestania powierzania przetwarzania Danych osobowych Sub-
procesorowi, w razie stwierdzenia, ze nie daje on gwarancji stosowania odpowiednich srodkéw
technicznych lub organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa Danym osobowym.

4. Procesor zobowigzany jest zapewnic, ze umowy zawierane przez niego z Sup-procesorami bedg
zawieraly tozsame postanowienia jak te zawarte w Umowie powierzenia, w szczegoélnosci bedg
naktadatly na Sub-procesoréw obowigzek wdrozenia i stosowania co najmniej takiego samego
poziom ochrony Danych osobowych jak przewidziany w Umowie powierzenia.

5. Procesor ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podmiotu, ktéremu powierzyt
dalsze przetwarzanie Danych osobowych jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§ 6 Audyty Administratora danych

1. Administrator danych uprawniony jest do dokonania audytu przetwarzania Danych osobowych
przez Procesora na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie. Na potrzeby niniejszego
paragrafu przez Administratora danych rozumie sie réwniez audytora zewnetrznego dziatajgcego
na zlecenie Administratora danych.

2. O zamiarze dokonania audytu, Administrator danych zawiadamia Procesora z 7-dniowym
wyprzedzeniem, wskazujac termin audytu W uzasadnionych przypadkach, gdy przeprowadzenie
audytu jest niezbedne dla zapewnienia prawidtowosci przetwarzania Danych osobowych, w tym
ich bezpieczenstwa, Procesor moze dokonaé¢ audytu bez zawiadomienia, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym.

3. Procesor zobowigzany jest wspodtpracowa¢ z Administratorem danych w toku audytu, w
szczegolnosci:

a) umozliwi¢ Administratorowi danych dostep do wszystkich pomieszczen, w ktérych ma miejsce
przetwarzanie Danych osobowych;

b) umozliwi¢ Administratorowi wglad do dokumentacji dotyczgcej przetwarzania Danych
osobowych oraz wszelkich systeméw informatycznych, wykorzystywanych przez Procesora w
celu przetwarzania Danych osobowych oraz ich dokumentacja;

c) niezwlocznie udziela¢ Administratorowi danych wszelkich wyjasnien i informacji dotyczacych
przetwarzania Danych osobowych.

4. Dokonanie audytu potwierdzane jest protokotem. Na zakonczenie audytu, o ktérym mowa
powyzej, przedstawiciel Administratora danych sporzadza protokot w 2 (dwoch) egzemplarzach,
ktéry podpisujg przedstawiciele obu Stron. W razie odmowy podpisania protokotu przez
przedstawiciela Procesora, przedstawiciel Administratora danych czyni na protokole stosowng
wzmianke i podpisuje protokét samodzielnie.
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5. Po zakohczeniu audytu, Administrator danych moze przekazac¢ Procesorowi wytyczne lub uwagi,
do ktérych Procesor zobowigzany jest sie zastosowac w terminie wskazanym przez Administratora
danych.

6. Administrator danych jest uprawniony do dokonywania audytéw réwniez u Sub-procesorow.
Procesor zobowigzany jest zapewnié, Ze w umowach zawieranych z Sub-procesorami zostanie
przewidziane uprawnienie Administratora danych do dokonania audytu u Sub-procesora, na
zasadach nie mniej korzystnych dla Administratora danych niz wskazane w niniejszym ustepie.

§ 7 Odpowiedzialnos¢ Procesora. Kary umowne

1. Procesor ponosi petng odpowiedzialnosé z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania
Umowy powierzenia lub z tytutu naruszenia przepiséw regulujgcych zasady ochrony danych, w
szczegolnosci okreslonych w § 2 ust. 1 Umowy.

2. Procesor zaptaci Administratorowi danych kare umowng w kazdym z nastepujgcych przypadkow:

a) w przypadku opdznienia Procesora w przekazaniu informacji o Incydencie, zgodnie z § 4
Umowy powierzenia, w wysokoséci 500 zt za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia;

b) w przypadku naruszenia postanowieh Umowy powierzenia innych niz wskazane w § 1 ust. 3,
w wysokosci 100 000 zt za kazdy przypadek naruszenia;

¢) w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynnosci, o ktérych mowa w § 8 Umowy
powierzenia, w wysokosci 1 000 zt za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

3. Administrator danych jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, w razie
gdyby szkoda przekraczata wartosé naliczonych kar umownych.

4. Kary umowne pfatne sg w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania przez Procesora noty
obcigzeniowej na rachunek bankowy wskazany w nocie obcigzeniowej.

5. W przypadku naruszenia przepiséw regulujgcych ochrone Danych osobowych z przyczyn
lezacych po stronie Procesora, Procesor zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich kosztéw
poniesionych przez Administratora danych, wynikajgcych z prawomocnego orzeczenia sgdowego,
ostatecznej decyzji organu lub zawartej za zgodg Procesora ugody, w tym kosztéw publikacji
orzeczenia lub o$wiadczenia, kosztow procesu, odszkodowan, zadoséuczynien, ktére ten
poniesie w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych z
przyczyn lezgcych po stronie Procesora. W razie wytoczenia przez osobe trzecig powoddztwa
przeciwko Administratorowi danych z tytutu naruszenia praw osoby trzeciej w zwigzku z
naruszeniem przepisow regulujgcych ochrone danych osobowych z przyczyn lezgcych po stronie
Procesora, Procesor wstgpi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku
takiej mozliwosci wystgpi z interwencjg uboczng po stronie pozwanej. Procesor zaptaci
Administratorowi danych ww. kwoty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia sie
orzeczenia, wydania ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody.

6. Niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w ust. 5, Procesor zobowigzany jest do dostarczania w
toku postepowan tam wskazanych, wszelkich koniecznych wyjasnien, informacji lub dokumentow.
Procesor zobowigzuje sie réwniez do podejmowania uzasadnionych, dopuszczalnych prawnie
czynnosci, majgcych na celu uchronienie Administratora danych przed postepowaniami,
skargami, dziataniami prawnymi lub innymi czynnosciami, bedgcymi wynikiem naruszenia przez
Procesora zasad ochrony danych osobowych.

§ 8 Usuniecie Danych osobowych

1. Nie pozniej niz w ciggu 7 (siedmiu) dni od dnia wygasniecia lub rozwigzania Umowy powierzenia,
Procesor zobowigzuje sie:

a) komisyjnie zniszczy¢ wszelkie nosniki Danych osobowych (w tym wszelkie kopie Danych
osobowych, w tym kopie robocze i archiwalne) oraz doreczy¢ Administratorowi danych
pisemne oswiadczenie (forma pisemna pod rygorem niewaznosci) o ich zniszczeniu
podpisane przez Procesora oraz wszystkich czionkéw komisji, ktdrzy uczestniczyli w
zniszczeniu albo

b) zwrdci¢ Administratorowi danych w/w nosniki Danych osobowych
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- w zaleznosci od zgdania Administratora danych, ztozonego Procesorowi za pomocg poczty
elektronicznej na adres email enea@berm.eu - z uwzglednieniem ust. 2 ponizej.

2. Oswiadczenie o zniszczeniu nosnikow zostanie przestane przez Procesora w formie skanu
podpisanego dokumentu na adres email: esa.iod@enea.pl a oryginat, w terminie 3 Dni Roboczych
od dnia zniszczenia no$nikéw Danych osobowych, wy$le listem poleconym lub doreczy osobiscie
na adres: ENEA S.A. ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan .

3. W celu unikniecia watpliwosci Strony zgodnie oswiadczaja, ze w przypadku Danych osobowych
zapisanych w infrastrukturze informatycznej, takiej jak serwery, komputery, nosniki pamieci
masowej lub inny sprzet komputerowy, Administrator danych nie jest uprawniony do zgdania
wydania mu elementéw infrastruktury informatycznej, o ktérej mowa powyzej, w ktoérych zostaty
zapisane Dane osobowe. Dane osobowe zapisane w infrastrukturze informatycznej zostang w
takim wypadku trwale zniszczone (usuniete) przez Procesora, bez mozliwosci ich odtworzenia
(przywrdcenia) w jakikolwiek sposadb.

§ 9 Okres obowigzywania
1. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy. Dla unikniecia wszelkich

watpliwosci Strony potwierdzajg, ze Umowa powierzenia wygasa w kazdym wypadku zakonczenia
okresu obowigzywania Umowy, niezaleznie od przyczyny.

2. Umowa powierzenia moze by¢ wypowiedziana przez Administratora danych, ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku zaistnienia waznych przyczyn, przez ktére Strony rozumiejg, w
szczegolnosci:

a) naruszenie przez Procesora ktéregokolwiek z postanowienn Umowy powierzenia;

b) naruszenie przez Procesora lub Sub-procesora przepiséw regulujgcych ochrone danych
osobowych, w szczegdlnosci tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;

C) niezastosowanie sie do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do
Procesora na podstawie § 3 ust. 2, § 4 ust. 5, § 6 ust. 5 Umowy powierzenia.

3. Strony niniejszym potwierdzajg, ze wypowiedzenie Umowy powierzenia przez Administratora
danych stanowi wazng przyczyne uprawniajgcg Administratora danych do wypowiedzenia Umowy
ze skutkiem natychmiastowym. Procesorowi nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia wobec
Administratora danych w zwigzku z wypowiedzeniem Umowy powierzenia i Umowy.

4. Jezeli Procesor powierza przetwarzanie Danych osobowych Sub-procesorowi, to zobowigzuje sie
zawrzec tak uksztattowang umowe pomiedzy nim a Sub-procesorem, ze wypowiedzenie Umowy
powierzenia bedzie powodowato jednoczesne rozwigzane umowy zawartej przez Procesora z
Sub-procesorem.

§ 10 Postanowienia koncowe
1.  Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

2. Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkéw wynikajgcych z Umowy powierzenia na
jakikolwiek podmiot bez uprzedniej zgody Administratora danych w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Do Umowy powierzenia zastosowanie ma prawo polskie.

Wszelkie zmiany lub uzupetienia Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Sadem wilasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacjag Umowy
powierzenia jest sgd wtasciwy dla siedziby Administratora danych.

6. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Procesor
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ZALACZNIK NR 1
WYKAZ SUB-PROCESOROW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesoréw, ktérym Procesor moze
podpowierzyé przetwarzanie Danych osobowych

1)
2)
3)
itd.

Strona 63 z 65



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZP/KZ/2020/00000122878

ZALACZNIK NR 2
WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH, KTORE ZOBOWIAZANY JEST
WDROZYC PROCESOR

1. Uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw

lub wolnosci os6b fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia Procesor

zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) zapewnienia przetwarzania danych na zasadach okreslonych w art. 5 RODO;

b) zapewnienia legalnosci przetwarzana danych zgodnie z art. 6-11 RODO;

c) zapewnienia realizacji praw oséb ktérych dane dotyczg zgodnie z art. 12-23 RODO;

d) wypetniania obowigzkéw w zakresie przetwarzania danych cigzacych na podstawie art. 24-31
RODO;

€) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych zgodnie z art. 32-36 RODO;

f) spetnienia wymagan w zakresie przekazywania danych do panstw trzecich i instytucji
miedzynarodowych zgodnie z art. 44—49 RODO , jesli taka potrzeba zaistnieje.
2. Procesor zobligowany jest do wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i

organizacyjnych miedzy innymi do:

a) przeszkolenia wszystkich oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych w tym zabezpieczen
systemow informatycznych;

b) nadania pisemnego  upowaznienia pracownikom dopuszczonym do przetwarzania danych
osobowych;

c) zobligowania pracownikdw do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczenia;

d) okreslenia obszaru, w ktérym dane osobowe sg przetwarzane i doboru odpowiednich zabezpieczen
uniemozliwiajgcych dostep osdb nieupowaznionym.

e) spetnienia wymogéw zasady ,Czystego ekranu ,, i ,Zasady czystego biurka” przed dostepem oséb
nieupowaznionych;

f) okreslenia zasad bezpieczenstwa dokumentéw tradycyjnych i przetwarzanych na urzgdzeniach
mobilnych (w tym szyfrowanie dyskow) przetwarzajgcych dane osobowe poza siedzibg Procesora;

g) wprowadzenie indywidualnych mechanizméw uwierzytelniania wszystkim  pracownikom
przetwarzajgcych dane osobowe w systemach informatycznych i ich systematycznego zmieniania
oraz nikomu ich nie udostepniania ;

h) zapewnienia aby wszystkie dokumenty zawierajgce dane osobowe przesytane drogg elektroniczng
zostaty zaszyfrowane. Hasto do dokumentu powinno by¢ przekazane innym kanatem komunikaciji
niz przekazany zostat dokument np. smsem;

i) zapewnienia stosowania ochrony firewall w sytuaciji, kiedy system informatyczny potgczony jest z
siecig publiczng;

j) zainstalowania oprogramowania antywirusowego i systematyczne jego aktualizowanie;

k) wykonywania systematycznie kopii zapasowych systemow informatycznych. Zabronione jest
przechowywanie kopii zapasowych w tym samym miejscu, gdzie znajdujg sie dane zrodtowe. Po
zrealizowaniu celu lub okresu przechowywania danych kopie zapasowe powinny by¢ trwale
usuwane;

[) uzywania wytgcznie stuzbowych komputeréw oraz korzystania tylko ze stuzbowych skrzynek e-
maliowych przy przetwarzaniu danych osobowych;

m) stosowania pseudonimizacji, ktéra polega na zastgpieniu jednego atrybutu w zapisie innym
atrybutem. Pseudoniminizacja jest skutecznym Srodkiem bezpieczenstwa, pozwalajgcym ograniczac
mozliwos¢ tworzenia powigzan zbioru danych z prawdziwg tozsamo$cig osoby, ktorej dane dotyczg;

n) stosowania anonimizacji danych osobowych - polegajgcego na takim przeksztatceniu danych
osobowych po ktéorym nie mozna (w rozsadnym wymiarze czasowym) juz przyporzadkowac
poszczegolnych informacji osobistych lub rzeczowych do zidentyfikowania osoby fizycznej. Proces
anonimizacji musi by¢ trwaty i nieodwracalny.

Dodatkowe Srodki techniczne i organizacyjne wdrozone przez Procesora: ..........cooovveeiieieiennnnanannn.
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Zatacznik nr 6 — Informacja o administratorze danych osobowych
INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH

1. [dane administratora danych] Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest S.A. z siedzibg w
Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: esa.iod@enea.pl
2. [cele i podstawy przetwarzania danych] Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) uczestniczenia W POSIEPOWEANIU .......utititiiii e ettt e et et et e e e et e aeaae
oraz po jego zakonczeniu w celu realizacji umowy z podmiotem ktéry Pani/Pan reprezentuje lub jest
osobg wskazang do wspoipracy przy realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw.
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).

b) realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora danych tj. w celu ustalenia, obrony
i dochodzenia roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO.

3. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w
postepowaniu oraz realizacji ustugi.

4. [odbiorcy danych] Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy
kapitatowej ENEA.

Administrator moze roéwniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug
lub produktéw dziatajgcym na jego rzecz, w szczegdlnosci podmiotom Swiadczgcym
Administratorowi ustugi IT, serwisowe, zakupowe, obstugowe.

5. [okres przechowywania danych] Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu wyboru
WYKONAWCY W  POSIEPOWANIU oottt et ee et e et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e eees Po
zakonczeniu postepowania przez czas trwania umowy oraz czas niezbedny do dochodzenia
ewentualnych roszczen, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. [Pana/Pani prawa] Posiada Pan/Pani prawo zadania:

a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO —w
granicach art. 21 RODO,

7. Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej moze odbywaé sie poprzez wskazanie swoich zgdan
przestane na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie zamieszczong powyzej informacjg ENEA S.A, dotyczaca
przetwarzania danych osobowych.

Oswiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego, wskazujgc takze kategorie odnosnych
danych osobowych, wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem, w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu a w
przypadku zawarcia umowy w celu jej realizac;ji.

Data, podpis Wykonawcy
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